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1. ЦЕЛИ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Дисциплина «Информатика и информационные технологии в профессиональной 

деятельности» имеет целью формирование и развитие у будущих специалистов в сфере 

обеспечения национальной безопасности умений и навыков использования современных 

информационных технологий. Эффективность работы будущего специалиста 

существенным образом будет зависеть от того, насколько умело и свободно он сможет 

использовать компьютерные информационные технологии в своей профессиональной 

деятельности и насколько быстро будет способен адаптироваться к их стремительному 

развитию. 

Задачи изучения дисциплины: 

Одной из основных задач курса является приобщение студентов к использованию 

возможностей новых информационных технологий, привитие им необходимых навыков и 

вкуса к работе с современными деловыми программами и применению справочных 

правовых систем в юридической деятельности. 

  



2. МЕСТО УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОП ВО 

 Учебная дисциплина "Информатика и информационные технологии в 

профессиональной деятельности" относится к блоку 1 "Дисциплины (модули)" и входит в 

его базовую часть. 

2.1. Наименования предшествующих дисциплин 

 Для изучения данной дисциплины необходимы следующие знания, умения и 

навыки, формируемые предшествующими дисциплинами: 

2.1.1. Информатика: 

Знания: основные понятия, определения и значение информации в развитии современного 

общества, организацию работы персонального компьютера 

Умения: создавать текстовые документы, Принципов работы современных компьютеров, 

организации их программного обеспечения и организации взаимодействия через 

компьютерные сети 

Навыки: методами работы с персональным компьютером, подготовки текстовых 

документов и презентаций с применением специализированного программного 

обеспечения 

2.2. Наименование последующих дисциплин 

 Результаты освоения дисциплины используются при изучении последующих 

учебных дисциплин: 

2.2.1. Основы информационной безопасности в правоохранительных органах 

2.2.2. Правовая информатика 

 

  



3. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ), 

СООТНЕСЕННЫЕ С ПЛАНИРУЕМЫМИ РЕЗУЛЬТАТАМИ ОСВОЕНИЯ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

В результате освоения дисциплины студент должен: 

№ 

п/п 
Код и название компетенции Ожидаемые результаты 

1 ОК-12 способностью работать с различными 

информационными ресурсами и 

технологиями, применять основные методы, 

способы и средства получения, хранения, 

поиска, систематизации, обработки и 

передачи информации 

Знать и понимать: - основные понятия, определения 

и значение ин-формации в развитии современного 

общества, опасности и угрозы, возникающие в этом 

про-цессе, основы теории информации, коммуника-

ции и риторики; 

 

Уметь: - выбирать и применять различными 

информа-ционными ресурсами и технологиями, 

адекватно анализировать коммуникативную 

ситуацию, определять специфику целевой 

аудитории, формулировать цели и задачи 

выступления 

 

Владеть: - методами анализа информации и выбора 

мето-дов защиты информации, методами подготовки 

презентаций с применением специализированного 

программного обеспечения 

2 ПК-16 способностью соблюдать в 

профессиональной деятельности требования 

нормативных правовых актов в области 

защиты государственной тайны и 

информационной безопасности, 

обеспечивать соблюдение режима 

секретности 

Знать и понимать: - основные закономерности 

информационных процессов в правовой сфере, 

основы государственной политики в 

информационной сфере, методы и средства поиска, 

систематизации, защиты и обработки информации; 

 

Уметь: - применять современные информационные 

технологии для поиска, систематизации, защиты и 

обработки информации, оформления юридических 

документов и проведения статистического анализа 

информации. 

 

Владеть: - навыками сбора, систематизации и 

обработки информации, имеющей 

значение для реализации правовых норм в 

соответствующих сферах профессиональной 

деятельности. 

  



4. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) В ЗАЧЕТНЫХ ЕДИНИЦАХ И 

АКАДЕМИЧЕСКИХ ЧАСАХ 

4.1. Общая трудоемкость дисциплины составляет: 

8 зачетных единиц (288 ак. ч.). 

4.2. Распределение объема учебной дисциплины на контактную работу с 

преподавателем и самостоятельную работу обучающихся 

 
Количество часов 

Вид учебной работы 

Всего по 

учебному 

плану 

Семестр 

1 

Семестр 

2 

Семестр 

3 

Контактная работа 12 
 

4,25 6,35 

Аудиторные занятия (всего): 12 2 4 6 

В том числе: 
    

практические (ПЗ) и семинарские (С) 12 2 4 6 

Самостоятельная работа (всего) 263 34 100 129 

Экзамен (при наличии) 9 0 0 9 

ОБЩАЯ трудоемкость дисциплины, часы: 288 36 108 144 

ОБЩАЯ трудоемкость дисциплины, зач.ед.: 8.0 1.0 3.0 4.0 

Текущий контроль успеваемости (количество и 

вид текущего контроля) 
ПК1 

 
ПК1 ПК1 

Виды промежуточной аттестации (экзамен, 

зачет) 
ЗЧ, ЭК 

 
ЗЧ ЭК 

  



4.3. Содержание дисциплины (модуля), структурированное по темам 

(разделам) 

№ 

п/п 

С
ем

ес
тр

 
Тема (раздел) учебной 

дисциплины 

Виды учебной деятельности в часах/  

в том числе интерактивной форме 

Формы 

текущего 

контроля 

успеваемости и 

промежу-

точной 

аттестации Л
 

Л
Р

 

П
З

/Т
П

 

К
С

Р
 

С
Р

 

В
се

го
 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

1 1 Тема 1 

Тема 1. 

Информационные 

технологии 

(технические и 

программные 

средства) в 

профессиональной 

деятельности.  

  2/2  34 36/2  

2 2 Тема 2 

Тема 2. Подготовка 

текстовых 

документов. Создание 

электронных 

презентаций.  

  2/2  50 52/2  

3 2 Тема 3 

Тема 3. Работа с 

электронными 

таблицами.  

  2/2  50 52/2 ПК1,  

Устный опрос, 

вопросы для 

обсуждения, 

практические 

задания, 

задания в 

тестовой 

форме, 

выполнение 

проектов 

4 2 Зачет       4 ЗЧ 

5 3 Тема 5 

Тема 4. Работа с 

базами данных, 

специализированными 

операционными 

системами.  

  2/2  40 42/2  

6 3 Тема 6 

Тема 5. Технологии 

работы в 

компьютерных сетях.  

  2/2  40 42/2  

7 3 Тема 7 

Тема 6. Технология 

работы с правовой 

информацией в 

правовых справочно-

консультационных 

системах (СПС). На 

примере СПС 

«КонсультантПлюс».  

  2/2  49 51/2 ПК1,  

Устный опрос, 

вопросы для 

обсуждения, 

практические 

задания, 

задания в 

тестовой 

форме, 

выполнение 

проектов 

8 3 Экзамен       9 ЭК 

9  Всего:    12/12  263 288/12  

 



  



4.4. Лабораторные работы / практические занятия 

Лабораторные работы учебным планом не предусмотрены. 

Практические занятия предусмотрены в объеме 12 ак. ч. 

№ 

п/п 

№  

семестра 

Тема (раздел) 

учебной дисциплины 
Наименование занятий 

Всего ча- 

сов/ из них  

часов в 

интерак- 

тивной  

форме 

1 2 3 4 5 

1 

1 Тема 1. 

Информационные 

технологии 

(технические и 

программные средства) 

в профессиональной 

деятельности. 

Цели, задачи, содержание дисциплины. 

 

Сущность понятий информация, информатизация, 

информационные процессы, информационные 

технологии (ИТ), информационные системы. 

Информатизация и информационное общество. 

Государственная политика в информационной 

сфере. Доктрина информационной безопасности 

Российской Федерации. Виды информационных 

технологий. Основные этапы развития ИТ. 

История развития ЭВМ. Типы современных 

компьютеров. Архитектура персонального 

компьютера (ПК). Основные устройства ПК: 

назначение функции, основные технические 

характеристики. Программное обеспечение. 

Классификация компьютерных программ. 

Информационные технологии в 

профессиональной (правоохранительной) 

деятельности. 

2 / 2 



№ 

п/п 

№  

семестра 

Тема (раздел) 

учебной дисциплины 
Наименование занятий 

Всего ча- 

сов/ из них  

часов в 

интерак- 

тивной  

форме 

1 2 3 4 5 

2 

2 Тема 2. Подготовка 

текстовых документов. 

Создание электронных 

презентаций. 

Текстовые редакторы: назначение и функции.  

 

Создание, открытие и сохранение текстовых 

документов (файлов). Режимы просмотра 

документа на экране. Масштабирование. Правила 

ввода и редактирования текста: вставка, удаление, 

замена и перемещения фрагментов текста. 

Использование специальных средств при вводе и 

редактировании текста. Орфографический и 

грамматический контроль, исправление ошибок. 

Оформление текстового документа. Структурные 

единицы текста. Расположение текста на 

странице. 

Основные понятия: формат печатного документа, 

шрифтовое оформление, параметры оформления 

абзаца. Колонтитулы. Средства форматирования 

текстового документа: использование команд 

меню и панели инструментов. Создание и 

оформление колонтитулов. Нумерация страниц. 

Средства оформления структурированных 

абзацев. Использование табуляции для 

оформления структурированных абзацев. Сноски. 

Расположение сносок в текстовом документе. 

Средства создания и оформления сносок. 

Многоколонное расположение текста на странице. 

Введение в текстовый документ нетекстовых 

элементов: рисунков, графиков, формул и т.д. 

Редактирование, масштабирование, обрезка 

рисунков. Графическое выделение абзацев: 

обрамление и заливка. 

Табличная форма организации текста. Структура 

таблиц. Расположение текстовой и числовой 

информации в таблице. Средства создания и 

оформления таблиц. Порядок создания, 

заполнения и оформления таблиц. Упорядочение 

информации в таблице. Организация вычислений. 

Создание документов на основе образцов и 

шаблонов. Образец документа: создание и 

использование. Особенности создания и 

использования образцов документов с бланочной 

частью. Шаблон документа: разработка и 

использование. Понятие стиля: создание и 

использование. Использование стандартных 

шаблонов для деловой переписки. Работа с 

оглавлением и указателями. Особенности 

создания текстовых документов на основе других 

документов или их фрагментов. Слияние 

текстовых файлов. Многооконный режим работы. 

Печать документа. Понятие и виды электронных 

презентаций. Структура электронной 

презентации. Понятие слайда. Редакторы 

электронных презентаций: назначение, основные 

возможности.Создание и управление слайдами 

электронной презентации: копирование, 

перемещение, удаление. Оформление слайда. 

Макет слайда. Использование шаблонов для 

оформления слайда. Цветовая схема слайда. 

Работа с объектами на слайде: текстом, 

колонтитулами, управляющими кнопками, 

гиперссылками, диаграммами, графическими 

объектами. 

2 / 2 



№ 

п/п 

№  

семестра 

Тема (раздел) 

учебной дисциплины 
Наименование занятий 

Всего ча- 

сов/ из них  

часов в 

интерак- 

тивной  

форме 

1 2 3 4 5 

3 

2 Тема 3. Работа с 

электронными 

таблицами. 

Назначение, основные и дополнительные 

возможности электронных таблиц.  

 

Интерфейс и структурные единицы электронных 

таблиц: понятие книги, листа, ячейки таблицы. 

Операции над листами, строками, столбцами и 

ячейками. Создание и оформление таблиц. 

Назначение, основные и дополнительные 

возможности электронных таблиц. Структура 

рабочего экрана: заголовок, меню, панель 

инструментов, рабочее поле, строка сообщений. 

Ввод и редактирование данных: вставка, 

удаление, перемещение, копирование. Строка 

ввода и редактирования данных. Средства 

автоматизации ввода: автозавершение и 

автозаполнение. 

Формат данных: текстовый, числовой, 

логический. Форматирование ячеек таблицы: 

выравнивание информации в ячейке, объединение 

ячеек, шрифтовое оформление, обрамление и 

заливка. Защита данных. Организация 

вычислений. Формула, ее структура. Порядок 

ввода формулы, «мастер функций». Виды 

операций в формулах. Использование встроенных 

функций в формулах. Абсолютные и 

относительные ссылки в формулах, особенности 

их использования при распространении формулы: 

копировании и перемещении. Формат результата 

вычислений. 

Построение графиков и диаграмм средствами 

электронных таблиц. 

Использование «мастера диаграмм». Порядок 

построения диаграмм: выбор типа и формата 

диаграммы, выделение области данных, задание 

«осевых» параметров и надписей, расположение 

на листе. Масштабирование диаграмм. 

Редактирование и форматирование диаграммы в 

целом и ее отдельных элементов. Список: 

структура, назначение. Организация списков 

средствами электронных таблиц. Структура 

списка. Упорядочение списка. Отбор данных по 

критерию: использование фильтров. Подведение 

промежуточных итогов. 

Размещение таблицы на странице. Просмотр и 

печать таблиц. Выделение области печати. 

2 / 2 



№ 

п/п 

№  

семестра 

Тема (раздел) 

учебной дисциплины 
Наименование занятий 

Всего ча- 

сов/ из них  

часов в 

интерак- 

тивной  

форме 

1 2 3 4 5 

4 

3 Тема 4. Работа с базами 

данных, 

специализированными 

операционными 

системами. 

Информационные модели данных. 

 

Реляционная база данных. Системы управления 

базами данных (СУБД): назначение и основные 

функции. Структура базы данных. Основные 

объекты базы данных. Виды связи между 

объектами базы данных. Понятие целостности 

данных. Типы данных. Средства создания базы 

данных. Ввод и редактирование данных: вставка, 

удаление, перемещение, копирование. Средства 

поиска информации в базе данных. Упорядочение 

и сортировка данных в базе. Добавление и расчет 

новых данных. Использование встроенных 

функций. Анализ данных: выбор и группировка 

данных, отвечающих заданным условиям, 

определение групповых количественных 

показателей. Построение отчетов по базе данных. 

Назначение и функции операционных систем. 

Организация хранения данных. Понятие файла, 

папки, документа. Управление объектами: 

создание, копирование, удаление, 

переименование, перемещение папок и файлов. 

Средства обслуживания папок и файлов. 

Удаление и восстановление файлов. Работа с 

приложениями: вызов приложения, создание, 

сохранение, открытие документа. Параметры 

команд приложений: управляющие элементы. 

Обмен данными между программами: 

использование буфера обмена. Настройка 

режимов работы операционной системы. 
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№ 

п/п 

№  

семестра 

Тема (раздел) 

учебной дисциплины 
Наименование занятий 

Всего ча- 

сов/ из них  

часов в 

интерак- 

тивной  

форме 

1 2 3 4 5 

5 

3 Тема 5. Технологии 

работы в 

компьютерных сетях. 

Современные информационно-

телекоммуникационные технологии и виды 

компьютерных сетей 

 

Локальные и глобальные компьютерные сети. 

Топология сетей. Понятие протокола. Сеть 

Интернет: история создания и развития. 

Структура сети Интернет. Основные службы 

Интернета. Протокол TCP/IP. Понятие 

гипертекста. Язык гипертекстовой разметки 

HTML. Адресация в Интернете: IP-адрес, 

универсальный указатель ресурса URL, система 

доменных имен. Программные и технические 

средства для работы в Интернете. Доступ к сети 

Интернет. Методы поиска информации в 

Интернете: по известному URL, с использованием 

поисковых каталогов, контекстный поиск. 

Поисковые системы в Интернете. Язык запросов. 

Применение возможностей сети Интернет в 

юридической деятельности. Правовые ресурсы 

сети Интернет. Понятие информационной 

безопасности. Конфиденциальная информация. 

Защита информации. Компьютерные вирусы. 

Компьютерные преступления. Справочные 

правовые системы (СПС): назначение и основные 

возможности. 

2 / 2 



№ 

п/п 

№  

семестра 

Тема (раздел) 

учебной дисциплины 
Наименование занятий 

Всего ча- 

сов/ из них  

часов в 

интерак- 

тивной  

форме 

1 2 3 4 5 

6 

3 Тема 6. Технология 

работы с правовой 

информацией в 

правовых справочно-

консультационных 

системах (СПС). На 

примере СПС 

«КонсультантПлюс». 

Основные СПС: Консульатнт плюс, Гарант, 

Кодекс, Закон и др. 

 

Государственные и коммерческие СПС. 

Организация хранения правовой информации в 

СПС, структура информационных баз данных. 

Технологии поиска правовой информации в СПС. 

Виды поиска документов в СПС: поиск по 

реквизитам, тематические виды поиска (по 

тематическому классификатору, по ключевым 

понятиям), контекстный поиск, комбинированные 

виды поиска. Принципы построений поисковых 

запросов. Технологии работы со списками 

документов: представление списка, анализ, 

синхронный просмотр документов списка, 

сортировка, редактирование, фильтрация, поиск в 

списке документов, сохранение списков в папках 

пользователя и файлах, операции над списками. 

Технологии работы с текстами документов в 

СПС: представление текста документа; создание и 

работа с комментариями пользователей; 

организация контекстного поиска в документе; 

установка, использование, изменение и удаление 

закладок; интеграция с другими программными 

средствами; сохранение в файл. Аналитические 

возможности СПС: получение и анализ редакций 

документа, построение списков взаимосвязанных 

документов, контроль за изменениями в 

документах. Дополнительные аналитические 

возможности СПС: онлайновые сервисы, 

мониторинг законодательства, обзоры изменений 

и новых поступлений, справочники, толковые 

словари и другие аналитические материалы 

2 / 2 

ВСЕГО: 12/12 

 

4.5. Примерная тематика курсовых проектов (работ) 

Курсовые работы (проекты) не предусмотрены. 

  



5. ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 

Технология обучения как учебного исследования 

Технология педагогических мастерских  

Технология коллективной мыследеятельности (КМД) 

Технология эвристического обучения 



6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ 

РАБОТЫ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ) 

№ 

п/п 

№  

семестра 

Тема (раздел) учебной 

дисциплины 

Вид самостоятельной работы студента. 

Перечень учебно-методического 

обеспечения для самостоятельной работы 

Всего  

часов 

1 2 3 4 5 

1 1 Тема 1. 

Информационные 

технологии 

(технические и 

программные 

средства) в 

профессиональной 

деятельности. 

Изучение рекомендуемых в программе 

источников литературы. Анализ 

законодательства в данной сфере. 

Подготовка отчета в электронном виде по 

практическому заданию. Информационные 

технологии в юридической деятельности. 

Под ред. В.Д. Элькина. Юрайт, 2018. 

Груздева Л.М., Лобачев С.Л., Чеботарева 

А.А. Информационные технологии в 

профессиональной деятельности: 

методические указания по выполнению 

практических работ - М.: Юридический 

институт МИИТа, 2015 

 

34 

2 2 Тема 2. Подготовка 

текстовых 

документов. Создание 

электронных 

презентаций. 

Изучение рекомендуемых в программе 

источников литературы. Подготовка отчета 

в электронном виде по практическому 

заданию. Подготовка презентации. 

Информационные технологии в 

юридической деятельности. Под ред. В.Д. 

Элькина. Юрайт, 2018 

 

50 

3 2 Тема 3. Работа с 

электронными 

таблицами. 

Изучение рекомендуемых в программе 

источников литературы. Подготовка отчета 

в электронном виде по практическому 

заданию. Подготовка презентации. 

Информационные технологии в 

юридической деятельности. Под ред. В.Д. 

Элькина. Юрайт, 2018 

 

50 

4 3 Тема 4. Работа с 

базами данных, 

специализированными 

операционными 

системами. 

Изучение рекомендуемых в программе 

источников литературы. Подготовка отчета 

в электронном виде по практическому 

заданию. Подготовка презентации. 

Информационные технологии в 

юридической деятельности. Под ред. В.Д. 

Элькина. Юрайт, 2018 

 

40 

5 3 Тема 5. Технологии 

работы в 

компьютерных сетях. 

Изучение рекомендуемых в программе 

источников литературы. Подготовка отчета 

в электронном виде по практическому 

заданию. Подготовка презентации. 

Информационные технологии в 

юридической деятельности. Под ред. В.Д. 

Элькина. Юрайт, 2018 

 

40 

6 3 Тема 6. Технология 

работы с правовой 

информацией в 

правовых справочно-

консультационных 

системах (СПС). На 

примере СПС 

«КонсультантПлюс». 

Изучение рекомендуемых в программе 

источников литературы.  

 

Подготовка отчета в электронном виде по 

практическому заданию. Решение задач из 

учебного пособия в СПС 

«КонсультантПлюс» (см. дополнительные 

источники литературы данной программы). 

49 



Информационные технологии в 

юридической деятельности. Под ред. В.Д. 

Элькина. Юрайт, 2018 

Груздева Л.М., Лобачев С.Л., Чеботарева 

А.А. Информационные технологии в 

профессиональной деятельности: 

методические указания по выполнению 

практических работ - М.: Юридический 

институт МИИТа, 2015 

ВСЕГО:  263 

  



7. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНОЙ И ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ, 

НЕОБХОДИМОЙ ДЛЯ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

7.1. Основная литература 

№ 

п/п 
Наименование Автор (ы) 

Год и место издания 

Место доступа 

Используется 

при изучении 

разделов, номера 

страниц 

1 Информационные технологии 

в профессиональной 

деятельности 

Л.М. Груздева, С.Л. 

Лобачев, А.А. 

Чеботарева 

Юридический 

институт МИИТа, 

2015 

 

ИТБ УЛУПС 

(Абонемент ЮИ) 

1-6 Стр. 4-130 

2 Информационные технологии 

в юридической деятельности 

Под ред. В.Д. Элькина Юрайт, 2018 

 

ЭБС Юрайт 

1-6 , Стр. 3-403 

 

 

7.2. Дополнительная литература 

№ 

п/п 
Наименование Автор (ы) 

Год и место издания 

Место доступа 

Используется 

при изучении 

разделов, номера 

страниц 

3 Информационные технологии 

в юридической деятельности 

Под общ. ред. П.У. 

Кузнецов 

Издательство 

Юрайт, 2018 

 

ЭБС Юрайт 

1-6 , Стр. 3-325 

4 Информационные системы и 

технологии. Теория 

надежности 

Богатырев В.А. Юрайт, 2018 

 

ЭБС Юрайт 

Все разделы, стр. 

11-317  

5 Информационные технологии 

в профессиональной 

деятельности - 2017 

Ред. Л.М. Груздева, А.А. 

Чеботарева 

Юридический 

институт МИИТа, 

2017 

 

Абонемент ЮИ 

все разедлы, все 

страницы 

 

 

8. ПЕРЕЧЕНЬ РЕСУРСОВ ИНФОРМАЦИОННО-ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННОЙ 

СЕТИ "ИНТЕРНЕТ", НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

(МОДУЛЯ) 

- http://www.yandex.ru/  

- http://www.edu.ru/ 

- http://www.asknet.ru 

- http://fcior.edu.ru/  

- http://www.ict.edu.ru/about/ 

- http://www.rnmc.ru/ 

Студентам обеспечена возможность свободного доступа к фондам учебно-методической 

документации и интернет-ресурсам. Все студенты имеют возможность открытого доступа: 

- к вузовской ЭБС на платформе Oracle http://miit.ru/portal/page/portal/miit/library/e-

catalogue,  

- к Российской универсальной научной электронной библиотеке «eLibrary» 

http://elibrary.ru/  

- к электронной библиотеке Book.ru http://book.ru/,  

- к фондам учебно-методической документации на сайте Юридического института 

(http://ui-miit.ru/) 



9. ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ, ПРОГРАММНОГО 

ОБЕСПЕЧЕНИЯ И ИНФОРМАЦИОННЫХ СПРАВОЧНЫХ СИСТЕМ, 

ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 

ПО ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ) 

Установленное лицензионное программное обеспечение  

- MS Office,  

- Macromedia Flash,  

- Adobe Photoshop (желательно),  

- Corel Draw (желательно).  

10. ОПИСАНИЕ МАТЕРИАЛЬНО ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ, НЕОБХОДИМОЙ ДЛЯ 

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ПО ДИСЦИПЛИНЕ 

(МОДУЛЮ) 

Компьютерный класс, оборудованный для проведения практических работ средствами 

оргтехники, персональными компьютерами, объединенными в сеть с выходом в Интернет; 

11. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ 

ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

Изучение данной дисциплины направлено на формирование у обучающихся знаний и 

профессиональных навыков в сфере информационно-математических технологий. 

Учебный курс имеет свою систему, представляющую определенную, логически 

завершенную и стройную последовательность изучения разделов курса.  

Учебный курс ориентирован на освоение знаний о современных информационных 

технологиях в практической, правоохранительной деятельности. Его содержание 

направлено на развитие навыков математического мышления, необходимых для 

обработки информации и использования математических моделей в информационных 

технологиях.  

Настоящая рабочая программа учебной дисциплины включает в себя цели освоения 

учебной дисциплины, место учебной дисциплины в структуре ОП ВО, компетенции 

обучающегося, формируемые в результате освоения учебной дисциплины (ожидаемые 

результаты образования и компетенции студента по завершении освоения программы 

учебной дисциплины), структуру и содержание учебной дисциплины; виды 

самостоятельной работы студентов; учебно-методическое и информационное обеспечение 

учебной дисциплины; список основной и дополнительной литературы. Все это поможет 

студентам при подготовке к итоговой форме контроля и самостоятельному изучению 

разделов и тем учебной дисциплины.  

Основным методом изучения учебного курса является самостоятельная работа студента, 

состоящая из изучения научных трудов, учебной литературы, первоисточников по 

политической проблематике. Основными видами аудиторной работы студентов являются 

практические занятия. 

 

Методические рекомендации студентам к практическим занятиям 

Важной составной частью учебного процесса в вузе являются практические занятия. 

Практические занятия по дисциплине «Информатика и информационные технологии в 

профессиональной деятельности», требующей помимо знаний теоретического материала 

еще и навыков решения практических задач, помогают студентам глубже усвоить 

учебный материал, приобрести практические навыки работы на компьютере и навыки 

творческой работы над учебной и научной литературой.  

На практическом занятии происходит обсуждение задач, решенных студентами 

самостоятельно дома. Это возможность для студентов еще раз обратить внимание на 

непонятные до сих пор моменты и окончательно разобрать их. Преподаватель может 



(выборочно) проверить записи с самостоятельно решенными задачами.  

Во время практического занятия преподаватель может провести опрос по теме, 

обозначенной для данного практического занятия. В процессе этого опроса студенты под 

руководством преподавателя более глубоко осмысливают теоретические положения по 

теме занятия. Творческое обсуждение, дискуссии вырабатывают умения и навыки 

использовать приобретенные знания для различного рода ораторской деятельности.  

На практическом занятии каждый его участник должен быть готовым к ответам на все 

теоретические вопросы, поставленные в плане, проявлять максимальную активность при 

их рассмотрении. Ответы должны строиться свободно, убедительно и аргументировано. 

Преподаватель следит, чтобы ответы были точными, логично построенным и не 

сводилось к чтению конспекта.  

Методические указания по самостоятельной работе над изучаемым материалом и при 

подготовке к практическим занятиям 

В ходе подготовки к практическому занятию необходимо изучить основную литературу, 

ознакомиться с дополнительной литературой. При этом учесть рекомендации 

преподавателя и требования учебной программы. Начинать надо с изучения 

рекомендованной литературы. Работа с рекомендованной литературой обязательна. 

Особое внимание при этом необходимо обратить на содержание основных положений и 

выводов, объяснение явлений и фактов, уяснение практического приложения 

рассматриваемых теоретических вопросов. В процессе этой работы студент должен 

стремиться понять и запомнить основные положения рассматриваемого материала, 

примеры, поясняющие его, а также разобраться в иллюстративном материале.  

В процессе подготовки к занятиям рекомендуется взаимное обсуждение материала, во 

время которого закрепляются знания, а также приобретается практика в изложении и 

разъяснении полученных знаний, развивается речь. При необходимости следует 

обращаться за консультацией к преподавателю. Готовясь к докладу или реферативному 

сообщению, обращаться за методической помощью к преподавателю. Составить план-

конспект своего выступления. Продумать практические задачи, с целью обеспечения 

тесной связи изучаемой теории с практическим применением.  

Методические рекомендации студентам по изучению рекомендованной литературы 

Изучение дисциплины следует начинать с проработки настоящей рабочей программы, 

особое внимание, уделяя целям и задачам, структуре и содержанию курса. Студентам 

рекомендуется получить в библиотеке учебную литературу по дисциплине, необходимую 

для эффективной работы на всех видах аудиторных занятий, а также для самостоятельной 

работы по изучению дисциплины. Своевременное и качественное выполнение 

самостоятельной работы базируется на соблюдении настоящих рекомендаций и изучении 

рекомендованной литературы. Студент может дополнить список использованной 

литературы современными источниками, не представленными в списке рекомендованной 

литературы, и в дальнейшем использовать собственные подготовленные учебные 

материалы при написании курсовых и дипломных работ. Успешное освоение курса 

предполагает активное, творческое участие студента путем планомерной, повседневной 

работы.  


