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1. Цели освоения учебной дисциплины 

Целью освоения дисциплины «Информационно-аналитическое обеспечение 

деятельности руководителя» является формирование у студентов знаний и умений, 

необходимых для управления информационными, аналитическими системами 

организации, достижения ее стратегических целей, изучение основ информационно-

аналитической деятельности в учреждениях, организациях и на предприятиях различных 

форм собственности. 

2. Место учебной дисциплины в структуре ОП ВО 

Учебная дисциплина "Информационно-аналитическое обеспечение деятельности 

руководителя" относится к блоку 1 "Дисциплины (модули)" и входит в его базовую часть. 

3. Планируемые результаты обучения по дисциплине (модулю), соотнесенные с 

планируемыми результатами освоения образовательной программы 

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих 

компетенций: 

ПКО-3 Способен разрабатывать проекты организационных документов по 

персоналу 

ПКО-5 Способен анализировать документы и переносить информацию в базы 

данных и отчеты 

ПКО-6 Способен вести учетные регистрационные формы, использовать их для 

информационной работы и работы по контролю исполнения решений 

руководителя 

ПКО-14 Способен оптимизировать производственные процессы. Составлять 

требования к персоналу, с учетом требований правовых норм, в том 

числе – антикоррупционной направленности 

4. Общая трудоемкость дисциплины составляет 

4 зачетных единиц (144 ак. ч.). 

5. Образовательные технологии 

При проведении занятий по учебной дисциплине "Информационно-аналитическое 

обеспечение деятельности руководителя" применяются активные и интерактивные формы 

обучения:а) при чтении лекций – применение мультимедийной аппаратуры; б) при 

проведении практических занятий:– деловые и ролевые игры;– разбор конкретных 

ситуаций;– решение тестовых заданийв) при самостоятельной работе студентов 

обеспечивается неограниченный доступ к информационно-справочной системе 

«Консультант-плюс», электронным ресурсам читального зала.. 

6. Содержание дисциплины (модуля), структурированное по темам (разделам) 

 

РАЗДЕЛ 1 

Сущность, структура и задачи информационной и аналитической работы 

 

Философские основания информационно-аналитической деятельности.  

Естественно-научные и гуманитарные основания информационно-аналитической 

деятельности  

 



РАЗДЕЛ 2 

Системный подход в информационно-аналитической деятельности  

 

Методы системного анализа в решении аналитических задач  

Алгоритм системного анализа 

Организация информационно-аналитического обеспечения 

управленческой деятельности  

 

РАЗДЕЛ 3 

Информационное обслуживание руководителя 

 

Сбор и анализ информации. 

Способы представления информации: копии документов, выписки, аннотации, рефераты, 

обзоры; 

Подготовка выступлений руководителя. 

Обеспечение безопасности информации и конфиденциальности делопроизводства  

 

РАЗДЕЛ 4 

Принципы организации аналитической деятельности 

 

Задачи и определение информационно-аналитического обеспечения.  

Субъект информационно-аналитической работы.. 

Противоречия в сфере организации ИАР.  

Организационные формы субъектов ИАР.  

Системы, управляемые потоком событий целеполагание в организационных системах.  

Модель иерархии целей.  

 

Зачет 

 

Тестирование 

 

РАЗДЕЛ 6 

Специфика аналитической работы 

 

Содержание аналитической работы. Средства и формы аналитической  

работы. Процесс и технологии аналитической работы. Особенности анализа информации 

в различных сферах и условиях. Документальный анализ; анализ и оценка исходных 

условий решения проблемы; анализ  

производственной деятельности; анализ структуры организации; анализ  

организации управления. Принципы подготовки аналитической записки  

(справки), аналитического обзора. 

Аналитическая работа в различных сферах деятельности Информационная  

аналитика как вид профессиональной деятельности; личностные качества и  

профессиональные требования к аналитику.  

 

РАЗДЕЛ 7 

Практика организации информационно-аналитической работы 



 

Организация информационно-аналитической работы в иерархических структурах. 

Парадигма информационно-аналитической деятельности.  

Организация ИАР в территориальном офисе ведомства.  

Информационно-аналитическая работа по описанию действующих угроз.  

Организация информационно-аналитического обеспечения политики за рубежом.  

 

РАЗДЕЛ 8 

Информационно-аналитические системы поддержки принятия решений в органах 

государственной власти и местного самоуправления.  

 

Информационно-аналитическое обеспечение деятельности региональных органов власти. 

Основы построения систем информационно-аналитического обеспечения управления 

регионом.  

Инструментарий информационно-аналитической поддержки принятия решений  

 

РАЗДЕЛ 9 

Аналитическая разведка, разновидности и функции 

 

Понятие и виды разведывательной деятельности. Государственные  

структуры безопасности. История экономического шпионажа.  

Недобросовестная конкуренция. Бизнес-разведка и промышленный шпионаж в 

современных условиях. Аналитические инструменты и методы бизнес-разведки. 

Классификация путей сбора информации. Работа с открытыми источниками информации. 

Аналитическая работа в негосударственных структурах безопасности.  

 

Экзамен 

 

Тестирование, опрос 

 


