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Заочная 

 

Общие сведения о дисциплине (модуле). 

Целью освоения учебной дисциплины «Информационные технологии в 

профессиональной деятельности» является формирование у студентов общих 

знаний о характеристиках процессов сбора, передачи, обработки и 

накопления информации, о технических и программных средствах 

реализации информационных процессов; обучение студентов приемам 

работы на персональных компьютерах с использованием современного 

программного обеспечения; обучение студентов приемам использования 

полученных знаний для решения задач, связанных с будущей 

специальностью. 

Задачи дисциплины заключаются: 

- в формировании у студентов знаний о принципах работы, устройстве 

и программном обеспечении персональных компьютеров, об особенностях 

работы в компьютерных сетях; 

- в обучении студентов приемам работы с операционными системами, 

пакетами прикладных программ, информационными технологиями работы с 



текстовыми документами, поисковыми средствами сети Интернет; 

- в формировании у студентов знаний об основных принципах 

создания и функционирования баз данных, обучении приемам работы в 

системах управления базами данных для решения задач, связанных с 

анализом данных; 

- в формирования у студентов знаний и умений в сфере применения 

информационных технологий в документационном обеспечении управления 

и в архивном деле. 

Общая трудоемкость дисциплины (модуля) составляет 22 з.е. (792 

академических часа(ов). 

 


