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Заочная 

 

Общие сведения о дисциплине (модуле). 

Целью освоения дисциплины «Конфиденциальное делопроизводство» 

является получение и систематизация знаний в области организации работы с 

конфиденциальными документами. Задачами освоения учебной дисциплины 

«Конфиденциальное делопроизводство» являются: 

- изучение процесса складывания современных требований к 

информации ограниченного доступа; 

- рассмотрение законодательных, нормативно – методических актов, 

используемых в конфиденциальном делопроизводстве; 

- характеристика современных квалификационных требований к работе 

с документами ограниченного доступа. 

Общая трудоемкость дисциплины (модуля) составляет 6 з.е. (216 

академических часа(ов). 

 


