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Заочная 

 

Общие сведения о дисциплине (модуле). 

Цель освоения учебной дисциплины «Методика рационализации 

документационного обеспечения управления» состоит в формирования у 

студентов состава компетенций необходимых для решения практических 

задач по документировании управленческой деятельности. 

Основные задачи курса: 

- формирование теоретических знаний и практических навыков в 

области документационного обеспечения управления; 

- выработка у студентов навыков самостоятельной работы с научной 

литературой, научными публикациям по документационному обеспечению 

управления; 

- научить практическим навыкам использования приемов и методов 

организации и технологии организации работы с документами для решения 

конкретных профессиональных задач. 

Общая трудоемкость дисциплины (модуля) составляет 5 з.е. (180 

академических часа(ов). 



 


