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При проведении промежуточной аттестации обучающемуся необходимо сформировать отчет по практике в соответствии с изложенными требованиями к содержанию и оформлению.

Структура отчета по практике
 
Введение, где должны быть отражены цель и задачи практики.
1. Проанализировать хозяйственно-производственную деятельность предприятия
2. Изучить зарубежный и отечественный опыт в области темы исследования
3. Выявить проблемы в ключевом бизнес-процессе компании
4. Предложить пути решения выявленных проблем
5. Оценить эффективность предложенных мероприятий
Заключение, где должны быть отражены выводы о проделанной работе
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Содержание отчета по практике
Введение
Во введении указываются цели и задачи преддипломной практики. Они являются для студентов одинаковыми.
Целью преддипломной практики является:
закрепление теоретических знаний и умений в области профессиональных видов деятельности: организационно-управленческой и предпринимательской
приобретение навыков анализа деятельности предприятия и предложения путей совершенствования функционирования организации.
Задачами преддипломной практики являются:
– изучить хозяйственно-производственную деятельность предприятия, включая внутреннюю и внешнюю среду и основные процессы компании, а также привести экономическую характеристику объекта исследования;
· охарактеризовать отечественный и зарубежный опыт функционирования процессов, совпадающих с темой исследования;
– рассмотреть организацию производства, снабжения, сбыта, грузовых перевозок, а также систем контроллинга и управления рисками предприятия и выявить проблемы в изученных процессах предприятия;
– предложить пути решения выявленных проблем и способы нивелирования рисков предприятия;
– проанализировать эффективность предложенных мероприятий.
Введение
1. Характеристика хозяйственно-производственной деятельности компании
2. Отечественный и зарубежный опыт в области темы исследования 
3. Проблемы в ключевом бизнес-процессе компании 
4. Пути решения выявленных проблем
5. Оценка эффективности предложенных мероприятий
Заключение 
В заключении отчета делаются выводы была ли достигнута цель и решены задачи, и далее описывается все, что было сделано в ходе написания отчета.
Список использованных источников
В данном разделе указываются все законы, стандарты, книги и сайты, которые были использованы в ходе составления отчета.

Требования к оформлению отчета
По результатам практики по получению первичных профессиональных умений и навыков студенты составляют отчет о прохождении практики объемом 25-30 страниц. Отчет должен включать текстовый, графический и другой иллюстративный материал.
Отчет должен быть оформлен на персональном компьютере на одной стороне листа. Размер бумаги – А 4 (210 х 297 мм). Поля: верхнее и нижнее – до 20 мм, левое – 30 мм, правое – не менее 15 мм. Интервал написания текста – полуторный, выравнивание – по ширине. Отступ в первых строках – 1,25 см. 
Шрифт предпочтительно Times New Roman. Размер шрифта: для текста – 14, для названия разделов – 14 полужирный, буквы заглавные; для названия подразделов – 14 полужирный, буквы прописные. 
Разделы отчета должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего отчета и обозначаться арабскими цифрами с точкой на конце. Подразделы нумеруются арабскими цифрами в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номера раздела и подраздела, разделенных точкой. Все страницы отчета нумеруют арабскими цифрами внизу страницы посередине. Сокращения слов, кроме общепринятых, не допускаются.
Иллюстрации (таблицы, схемы, заполненные формы (бланки) документов, графики и другой иллюстрированный материал) должны иметь название и соответствующий номер. Таблицы, рисунки, фотографии, чертежи, схемы и графики должны быть четко оформлены, пронумерованы и иметь название. Слова «Таблица» и «Рисунок» пишутся полностью. 
Иллюстрации следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации в тексте должны быть даны ссылки. 
Графики, диаграммы, схемы в тексте именуются рисунками. Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных данных и располагают посередине строки следующим образом: 
Рисунок 1 – Схема логистического процесса
В тексте на все приложения должны быть даны ссылки по тексту. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте. Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение», его обозначения. Каждому приложению дается арабская цифра, на которую при необходимости делается ссылка в тексте работы, например, Приложение 1, Приложение 2. Каждое приложение следует начинать с нового листа с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение» и его порядкового номера (без знака №). Каждое приложение должно иметь тематический заголовок, отражающий содержание данного приложения.
При ссылке на иллюстрации указывают ее порядковый номер, например, рисунок 2.
Сноску располагают в конце страницы с абзацного отступа. Знак сноски ставят непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к которому дается пояснение. Знак сноски выполняют надстрочно арабскими цифрами. 
Список литературы должен содержать перечень источников, использованных при выполнении отчета. Сведения об источниках, включенных в список использованной литературы, необходимо давать в соответствии с требованиями ГОСТ Р 7.0.100-2018.
Описание порядка представления и защиты отчета по практике
По окончании преддипломной практики студент должен защитить отчет по практике. Основанием для допуска студента к защите отчета по практике является полностью оформленный отчет, допущенный к защите. 
Защита отчета о прохождении преддипломной практики проводится в установленный кафедрой «Логистика и управление транспортными системами» день в соответствии с календарным графиком проведения учебного процесса.
Критерии оценки результатов защиты отчета по практики
Результат защиты отчета по практике определяется оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». 
«Отлично» - студент показывает полные и глубокие знания программного материала, логично и аргументировано отвечает на поставленный вопрос, а также дополнительные вопросы, показывает высокий уровень теоретических знаний. 
«Хорошо» - студент показывает глубокие знания программного материала, грамотно его излагает, достаточно полно отвечает на поставленный вопрос и дополнительные вопросы, умело формулирует выводы. В тоже время при ответе допускает несущественные погрешности. 
Оценка «удовлетворительно» - студент показывает достаточные, но не глубокие знания программного материала; при ответе не допускает грубых ошибок или противоречий, однако в формулировании ответа отсутствует должная связь между анализом, аргументацией и выводами. Для получения правильного ответа требуется уточняющие вопросы. 
Оценка «неудовлетворительно» - студент показывает недостаточные знания программного материала, не способен аргументировано и последовательно его излагать, допускается грубые ошибки в ответах, неправильно отвечает на поставленный вопрос или затрудняется с ответом.




