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1. Iesin ocBoeHUs1 y4eOHOI JMCIUIITHHBI

LenssmMu ocBoeHus1 yueOHOM AUCUUIUIMHBL «O0ecredeHne COXpaHHOCTH, PECTaBpalis 1
KOHCEpBAaLUS IOKYMEHTOB » SIBIISIIOTCSA:
- U3y4YEeHHE U OCBOCHHUE 3aKOHO/IaTEIbHBIX U HOPMATHUBHO-TIPABOBBIX OCHOB 0a3bl 00ecreueHust
COXPaHHOCTH JIOKYMEHTOB, METOAMK IIPOBEACHMSI IPOBEPOK HAIUYUS U COCTOSHUSA JJOKYMEHTOB,
obecrnieueHus (PU3NKO-XUMUUECKONU COXPAHHOCTH IOKYMEHTOB, CIIOCOOOB M METO/I0B CO3AaHMUS
cTpaxoBoro (oHa 1 (HOH/IA MOTB30BaHUS YHHUKAIBHBIX H 0CO00 IIEHHBIX JOKYMEHTOB;
- U3y4YEHHE U OCBOEHUE OCHOB pECTaBpallM JOKYMEHTOB Ha MOBPEXKACHHBIX HOCUTENIAX U
KOHCEpBAalLIUH JIOKYMEHTOB;
- (hopmupoBaHue y 00yUJarOIIMXCs ONPEIEICHHOTO COCTaBa KOMIIETEHIINNA, KOTOphIe Oa3HpyIOTCs
Ha XapaKTepUCTUKax Oyaymien mpodeccnoHanbHOM e TeNbHOCTH, @ UMEHHO: 00J1acTh,
00BEKTHI, BUJIBI U 33J]a4U ATOU JESITENbHOCTH.

2. MecTto y4yeOHoi1 nucuuniiuabl B crpykrype OII BO

VYyeOnas aucuumiuHa "ObecrieueHue COXpaHHOCTH, PECTaBpalisl U KOHCEpBALHs
JOKYMEHTOB" oTHOCUTCS K O6510Ky 1 "Iucuumnuael (Moaynn)" U BXOJUT B €70 BAPUATHUBHYIO
YacTh.

3. I[lnanupyembie pe3yJabTAThl 00y4eHUs M0 JUCHHUILINHE (MO1YJ/II0), COOTHECEHHbIE C
IVIAHNPYEeMbIMH Pe3yJIbTATAMM 0CBOEHHUSsI 00pa30BaTe/IbHON MPOrpaMMbl

[Ipouiecc n3yueHus: AUCUUILIMHBI HATIPaBleH Ha POpPMHUPOBAHUE CIEAYIOLIUX
KOMIIETEHIIUN:

OK-10 CIOCOOHOCTBIO K MCIIOJIb30BAaHUIO OCHOBHBIX METOJIOB, CIIOCOOOB U CPE/ICTB
MI0JIy4€HUs1, XpaHEHMs, TepepaboTKU HH(OpMaLuu

OIIK-2 BJIaJICHHEM 0a30BBIMU 3HAHUSMHU B 00J1aCTH MH(MOPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTUN

I1K-40 3HaHUEeM TpeOOBaHUH K OpraHu3aluy 00eCTIeYeHNs] COXPAaHHOCTH JJOKYMEHTOB
B apXHBax

I1KB -8 BIIa/ICHUEM HaBbIKaMH y4yeTa U obecrieueHust u o0paboTKu Aen Ass
MOCJICAYIOIET0 XPaHEHUS

4. O01mast TpyA0eMKOCTh JUCHUIIJIMHBI COCTABJISIET
4 3auetHble equHUIBI (144 ak. 4.).
5. O6pa3oBaTesibHbIE TEXHOJIOTHH

Jlexiuu MpoOBOATCS B TPATUIIMOHHOMN KITACCHO-YPOUYHOW OpraHU3aIlMOHHON Qopme, 1o
THUITY YIIPaBJICHUS TIO3HABATCILHOM JEATSIILHOCTHIO M SIBJISIFOTCS TPAANIIMOHHBIMA KIIACCHYCCKH-
JIEKIIMOHHBIMU (0OBSICHUTENHHO-UILTIOCTPATUBHBIE) C UCTIOIB30BAaHUEM MPE3CHTAIUH.
[TpakTHdeckue 3aHITHSI OPTaHU30BAHBI C UCTIOJIH30BAHUEM TEXHOJOTHI pa3BUBAIOIIETO
o0ydeHus. YacTh MPaKTHYECKOTO Kypca BBIITOJHICTCS B BUJC TPAJIUIIHOHHBIX MPAKTHICCKUX
3aHITHI (00BSICHUTENLHO-UIUTFOCTPATUBHOE MOsICHEHNE MaTeprana). OcTanbHas 4acTh
MPAKTHIECKOTO Kypca MIPOBOJMUTCS C UCTIOIB30BAHUEM HHTEPAKTUBHBIX (JINATIOTOBBIX )
TEXHOJIOTH, B TOM YHUCJIE 3aCIYIITUBAHUS U OOCYKJIEHUS COOOIIEHNN CTYICHTOB C TTOKa30M
MPe3eHTAINA, T. €. TEXHOJIOTUN, OCHOBAaHHBIX HA KOJIEKTUBHBIX CITOCOOaX
o0ydenus.CaMocTosTeIbHas padoTa CTYACHTa OpraHMN30BaHa ¢ UCIOJb30BaHUEM
TPaIUIIMOHHBIX BUIOB pa0boThI . K TpaaulinoHHBIM BUaM pabOThI OTHOCATCS OTpaboTKa
JIEKIIMOHHOTO MaTepuana U 0TpabOoTKa OT/IEIBHBIX TEM IO YUeOHBIM MOCOOUSIM. .

6. Conep:kanue TUCHUILUINHBI (MOYJIs1), CTPYKTYPHMPOBaHHOE 110 TeMaM (pa3aejam)

PA3JIEJI 1




HopmaruBHo-MeTonueckas 6a3a o0ecrieyeHust COXpaHHOCTHU JIOKYMEHTOB.
HcTopus mpobieMbl COXpaHHOCTH IOKYMEHTOB B OTE€UECTBEHHOM apXHUBHOM JIEJIE U 3a PyOeKOM.
Pexxumbl XxpaHeHHs! TOKYMEHTOB.

PA3/IEJI 2

Coztanue oNTUMAJIbHBIX YCJIOBUI XpaHEHUs apXUBHBIX JOKYMEHTOB.
OO01me TpeOoBaHuUS K 34aHUSAM M IOMELIEHUAM apXHBOB.
Texuuueckue TpeOOBaHUS K 3JaHUSIM apXHBOB.

OCHOBHBIE M BCIIOMOI'aTeJIbHbIE TOMEIIECHUS apXUBOB.

OxpaHHBII PEXUM apXUBa.

TexHuueckue TpeOOBaHUS K HOMEIIEHUSAM XPAHUIINLL.

CBeToBOI1 peXXUM B XpaHUJIUILIE.

TemrepaTypHO-BIaKHOCTHBIN PEXXUM B XPaHUJIMILE.
CaHUTapHO-TUTUEHUYECKUN PEXXUM B XPaHUIIMILE.

TexHuueckue TpeOOBaHMS K HOMEIIEHUSM YUTAJIBHOIO 3aj1a, BBICTABOYHOTI'O 3aJ1a, 1JaO0paTopuH
pecTaBpanuy JOKyMEHTOB.

Oob1ee u cienuanbHOe 000pyI0BaHUE apXHUBOB.

PA3/IEJI 3

Pa3menienne OKyMEHTOB B XpaHIIIHIIAX, TOMOrpadupOBaHHE.
OO6mme TpeboBaHuUs pa3MEIICHUS TOKYMEHTOB B XpaHHJIHINAX.
[IpuHIMIBL pa3MeNeHNs TOKYMEHTOB.

OcHOBHBIE 331a4H MIPH Pa3MEIICHUH JOKYMEHTOB.
O060co06s1eHHOE XpaHEHUE OT/IEJIbHBIX KaTerOpHil JOKYMEHTOB.
Pa3memenne GpoHma noap30BaHUs.

Pa3merienue y4eTHbIX TOKYMEHTOB.

[Topsimoxk HyMepaIuu B apxuBe.

OdopmiteHne SpIbIKOB, CTeUIaXel U mKagdoB.

PA3JIEJT 4

[Topsinok BeIJauu /1€ U3 XPaHHIIHUIL.

Llenu BBIZAYM 1€ U3 XPAHHITHIIL.

Cpoku BbIJ1auu €.

TpeboBaHMs K TOKYMEHTaM TIPH MX BbIJAUE.

[ToaroToBka JOKYMEHTOB K BBIIAYe.

Odopmienue BbI1auu JOKYMEHTOB.

TpaHcnopTUPOBKa U NEepeMeEIIeHUe JOKYMEHTOB.
KoHTpomb 32 cBOEBpEMEHHBIM BO3BpAIlIEHHNEM BBIITAHHBIX U3 XPAaHHUJIHII JJOKYMEHTOB.
[Topsinok opopmieHrs BpeMEHHOTO BBIBO3a JIOKYMEHTOB.
CrpaxoBaHue JOKYMEHTOB.

JleHexHas OlleHKa apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

PA3JIEJI 4
ITopsimok BeIIaYM €I U3 XPaHWIIHILLL.
TectupoBanue

PA3JIEJI 5

Obecnieuenne PU3NKO-XUMUYECKON COXPAHHOCTH TOKYMEHTOB apXHBOB.
[TonsiTHE PU3HUECKOTO COCTOSIHUSA JOKYMEHTOB.

KoHTponb PH3UKO-XUMHUYECKOTO COCTOSHHS JOKYMEHTOB.

Onenka (pU3MYECKOro COCTOSHUS TOKYMEHTOB.

TurmoBass HOMEHKJIATypa MOBPEKACHUH JOKYMEHTOB U X MHACKCAIIHS.
CroniHas ¥ BBIOOpOYHasi MPOBEPKa COCTOSHUS TOKYMEHTOB.

Cnioco6 maiioit BEIOOPKH.



OdopmieHne pe3ynbTaToB MPOBEPKU (PUINIECKOTO COCTOSHUS JOKYMEHTOB.
buomoBpexaeHust TOKyMEHTOB Ha OyMa)KHBIX HOCHUTEIISX.

buonoBpexaeHus TOKyMEHTOB Ha IJICHOYHBIX HOCHUTEIISX.

Mepsl TPOPUITAKTHKHI B CITIOCOOBI OOPBOBI ¢ OMOTIOBPEIKICHUSIMH TOKYMEHTOB.
Jesundeknus v Je3NHCEKIUs aPXUBHBIX JOKYMEHTOB.

PA3JIEJI 6

Co3nanue crpaxoBoro ¢onzaa u GoH/a MOIb30BaHUS 0CO00 IIEHHBIX U YHUKAJIBHBIX JJOKYMEHTOB.
[TonsTue cTpaxoBoro GpoHaa U GoHAA NOIB30BAHUSA 0CO00 LIEHHBIX U YHUKAJIBHBIX JTOKYMEHTOB.
[TonroroBka Jei K CTpaxOBOMY KOIIMPOBAHUIO.

Ilepenava nen Ha CTpaxoBO€ KOIMPOBAHUE.

Tumb! cTpaxoBbix Konuid. KoMrutiekt (onga mosib30BaHus.

Oranbl CO3JaHMs CTPAXOBBIX KOMUHN U KONMHA (POH[IA MT0JIb30BaHMSL.

PexuMbl XpaneHust CTpaxoBoro (ouna.

KOHTpOIb TEXHUYECKOTO COCTOSIHUS CTPaXOBbIX KOIUH.

VYyer crpaxoBoro (poHza.

CocTtaB Hay4HO-CIIPAaBOYHOI'O anmapara K cTpaxoBoMy (OHTY.

Mertoap! co3nanus cTpaxoBoro (GoHaa u (HOH/IA MOIB30BaHUS U EPCIEKTHBHI 3TOW PaOOTHI.

PA3EJL 7

OCHOBBI KOHCEPBAIIMU U PECTABPALIMH JIOKYMEHTOB.

OcCHOBBI KOHCEpPBAILIUU JOKYMEHTOB: PEXKUM XPAaHEHUS, CTAOUIIN3aIUs U pecTaBpalysl.
[TonsiTHe MOKyMEHTa KaK MaTepUaIbHOTO HOCUTENS HH(POPMALIUH.
Uctopus pa3BUTHS HOCUTEEH U CPEJCTB MUChMA.

DakTOpbl CTApEHUS JOKYMEHTOB.

Buael moBpexx1eHUN JOKYMEHTOB.

[lenu 1 3amaum pecTaBpalny.

[IpuHUMIIBI pecTaBpalui.

Marepuansl U BEIIECTBA I pECTABPALUH.

OO0cnenoBanre JOKYMEHTOB MEpe pecTaBpalyei.

TumnoBas cxema pecTaBpalii JOKYMEHTOB Ha OyMaKHBIX HOCHUTEIISIX.
Br16op pabodero BapuaHTa pecTaBpalyH.

3amura JOKyMEHTOB TP pECTaBpaIiu.

Opranu3zanus paboT 1Mo pecTaBpaluu.

doTopecTaBpanus apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

DK3aMeH



