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«Ознакомительная практика»

При проведении промежуточной аттестации по практике обучающийся должен выполнить следующие этапы:
· заполнение аттестационной книжки в начале периода практики;
· выполнение задания по практике и подготовка отчета;
· защита отчета;
· заполнение аттестационной книжки в конце периода практики.

Заполнение аттестационной книжки.

Аттестационная книжка заполняется в начальном и заключительном периодах прохождения практики. К аттестационной книжке прикладывается рабочий план-график, в случае прохождения практики в РУТ(МИИТ) и совместный план-график, приказ о назначении руководителя, выписка из журнала по технике безопасности – в случае прохождения практики на предприятии. Отчет по практике составляется в течение всего периода прохождения практики. Аттестационная книжка и отчет по практике после окончания практики подписываются обучающимся и руководителем практикой от организации и представляются на кафедру в течение 5 рабочих дней с момента окончания практики либо с момента начала следующего теоретического семестра обучения (в случаях, если практика проводится в летний период).
К отчету по практике прилагаются документы (проекты документов), подтверждающие выполнение индивидуального задания на практику.
При оценивании аттестационной книжки и отчета практики, руководитель практики от университета проверяет соответствие требованиям по оформлению и соответствие содержания индивидуальному заданию на практику.
При наличии ошибок по содержанию и оформлению аттестационной книжки и отчета руководитель практики от университета возвращает аттестационную книжку (отчет) по практике обучающемуся для их доработки. Выявленные недостатки и задача по их устранению формулируется четко и ясно, с указанием конкретного срока для устранения.

Подготовка отчета по практике.

Отчет должен быть сформирован в соответствии со следующими требованиями, установленными для оформления отчетной документации по практике.

Структура отчёта включает в себя:
· титульный лист;
· содержание;
· основную структуру пояснительной записки (не менее трёх глав);
· заключение;
· список используемой литературы;
· приложение/я (при необходимости).
При наличии подпунктов в главах допускается применение не менее двух подпунктов. При наличии рисунков, таблиц, диаграмм и т.д. – обязательное упоминание в тексте отчета. Рисунки, таблицы, диаграммы и т.д. должны иметь нумерацию и наименование. Шрифт: Times New Roman, кегль: 14. Текст не «жирный», не «курсивом» (жирным только наименование глав, содержания, заключения, списка используемой литературы и приложения). Интервал – множитель 1,5. Выравнивание текста по ширине. Поля: левое – 3 см, правое – 1,5 см, нижнее – 2 см, верхнее – 2 см. Отступов над / под текстом / абзацем быть не должно, только выдержанный интервал. Нумерация страниц в нижнем колонтитуле 10 шрифтом, Times New Roman (нумерация начинается с «содержания»). Без переносов. Оформление таблиц и рисунков согласно ГОСТ 7.32-2017.

Защита отчета по практике.

Защита отчетов по практике проводится в специально отведенное время, в присутствии всех обучающихся группы. По возможности необходимо приглашать на защиту представителей организации-места прохождения практики.
Каждый студент отчитывается перед присутствующими, т.е. публично. В процессе отчета должны быть озвучены цель и задачи практики, названа организация-место прохождения практики, кратко освещены основные профессиональные действия, которые выполнял или принимал участие в проведении обучающийся, перечислены юридические (процессуальные) документы, приложенные к отчету, сделаны выводы о том, какие навыки приобретены в процессе прохождения практики, сформулированы предложения, направленные на совершенствование практического и теоретического обучения, зачитан отзыв руководителя от организации. В процессе защиты руководитель практики от университета вправе задавать уточняющие вопросы по отчету.
Оценка защиты отчета озвучивается руководителем практики от университета по окончании защиты отчета. Руководитель практики от университета должен дать письменный отзыв в соответствующий раздел аттестационной книжки.

Критерии оценки результатов защиты отчета по практики.

	Шкала оценивания
	Критери и

	Отлично
	Аттестационная книжка заполнена полностью, разборчиво и без ошибок и имеет проставленный номер приказа о направлении на практику; заполненное индивидуальное задание; данные о прибытии и убытии с объекта практик, подтвержденные соответствующими подписями и печатями; проставленную отметку о прохождении инструктажа по технике безопасности; отзыв руководителя практик от предприятия; в аттестационную книжку вложен заполненный план- график (совместный план-график).
В случае прохождения практики на предприятии – приложен приказ о назначении руководителя от предприятия; приложена выписка из журнала о прохождении инструктажа по технике безопасности.
При защите отчета по практике представляемый доклад полностью	соответствует	закреплению профессиональных компетенций; доклад студента должен быть четким, грамотным, структурированным; содержание устного доклада должно соответствовать содержанию отчета; во время доклада студент уместно использует профессиональную терминологию; работа студента выполнена самостоятельно, в соответствии со всеми требованиями, определенными для отчетов по практике; студент может точно донести результаты своей работы, проделанной в рамках практики; студент четко и
грамотно отвечает на вопросы руководителя практики от университета.



	Шкала оценивания
	Критери и

	Хорошо
	Аттестационная книжка заполнена полностью, разборчиво и без ошибок и имеет проставленный номер приказа о направлении на практику; заполненное индивидуальное задание; данные о прибытии и убытии с объекта практик, подтвержденные соответствующими подписями и печатями; проставленную отметку о прохождении инструктажа по технике безопасности; отзыв руководителя практик от предприятия; в аттестационную книжку вложен заполненный план- график (совместный план-график).
В случае прохождения практики на предприятии – приложен приказ о назначении руководителя от предприятия; приложена выписка из журнала о прохождении инструктажа по технике безопасности.
При защите отчета по практике представляемый доклад полностью	соответствует	закреплению профессиональных компетенций; доклад студента должен быть четким, грамотным, структурированным; содержание устного доклада должно соответствовать содержанию отчета; во время доклада студент уместно использует профессиональную терминологию; работа студента выполнена самостоятельно, в соответствии со всеми требованиями, определенными для отчетов по практике; студент не может точно донести результаты своей   работы, проделанной в рамках практики; студент не может четко и грамотно ответить на вопросы
руководителя практики от университета.



	Шкала оценивания
	Критери и

	Удовлетворительн о
	Аттестационная	книжка	заполнена	полностью, разборчиво и без ошибок и имеет проставленный номер

	
	приказа	о	направлении	на	практику;	заполненное

	
	индивидуальное задание; данные о прибытии и убытии с

	
	объекта	практик,	подтвержденные	соответствующими

	
	подписями	и	печатями;	проставленную	отметку	о

	
	прохождении	инструктажа	по	технике	безопасности;

	
	отзыв	руководителя	практик	от	предприятия;	в

	
	аттестационную	книжку	вложен	заполненный	план-

	
	график (совместный план-график).

	
	В	случае	прохождения	практики	на	предприятии	–

	
	приложен	приказ	о	назначении	руководителя	от

	
	предприятия;	приложена	выписка	из	журнала	о

	
	прохождении инструктажа по технике безопасности.

	
	При защите отчета по практике представляемый доклад

	
	полностью	соответствует	закреплению

	
	профессиональных	компетенций;	доклад	студента	не

	
	является	четким,	грамотным,	структурированным;

	
	содержание	устного	доклада	должно	соответствовать

	
	содержанию отчета; во время доклада студент уместно

	
	использует	профессиональную	терминологию;	работа

	
	студента выполнена самостоятельно, в соответствии со

	
	всеми	требованиями,	определенными	для	отчетов	по

	
	практике; студент не может точно донести результаты

	
	своей	работы, проделанной в рамках практики; студент

	
	не может четко и грамотно ответить на вопросы

	
	руководителя практики от университета.

	Неудовлетворител ьно
	Аттестационная	книжка		заполнена	с ошибками.	Отсутствуют	сопроводительные

	
	документы.

	
	При защите отчета по практике представляемый доклад

	
	не	полностью	соответствует	закреплению

	
	профессиональных	компетенций;	доклад	студента	не

	
	является	четким,	грамотным,	структурированным;

	
	содержание	устного	доклада	не	соответствует

	
	содержанию	отчета;	во	время	доклада	студент	не

	
	использует	профессиональную	терминологию;	работа

	
	студента	выполнена	не	самостоятельно	или	не	в

	
	соответствии со всеми требованиями, определенными для

	
	отчетов по практике; студент не может точно донести

	
	результаты	своей	работы,	проделанной	в	рамках

	
	практики; студент не может четко и грамотно ответить на вопросы руководителя практики от университета.



