Приложение

Примерные оценочные материалы, применяемые при проведении текущего контроля по дисциплине
«Электронный документооборот и электронные доказательства»

Оценка знаний по компетенции ПК-2

Семестр 6

При проведении промежуточной аттестации (зачет) обучающемуся предлагается ответить на 2 вопроса из нижеприведенного списка. 

Примерный перечень вопросов на зачет

1. Что такое документ? Каковы основные признаки и свойства документа?
2. В чем заключаются функции документа?
3. Раскройте информационные функции документа.
4. Что понимается под юридической силой документа?
5. Состав нормативно-правовой и методической базы современного делопроизводства.
6. Какие нормативно-методические документы регламентируют процессы документирования?
7. Направления развития законодательного регулирования документирования управленческой деятельности.
8. Каковые виды документов, применяющихся в разных сферах юридической деятельности. Определите акты, в которых раскрываются понятия этих документов.
9. Как разделяется информация в зависимости от категории доступа в соответствии с Федеральным законом «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»?
10. Дайте определение понятию «обладатель информации». Назовите его права и обязанности.
11. Определите понятия «доступ к информации» и «конфиденциальность информации».
12. Определите понятия «предоставление информации» и «распространение информации».
13. Определите понятия «электронное сообщение», «документированная информация» и «электронный документ».
14. Дайте определение понятию «оператор информационной системы».
15. Определите понятия «сайт в сети Интернет», «страница сайта в сети Интернет», «доменное имя», «сетевой адрес», «владелец сайта в сети Интернет» и «провайдер хостинга».
16. Дайте определение понятию «единая система идентификации и аутентификации».
17. Основной источник, определяющий особенности работы с электронными документами в федеральных органах исполнительной власти?
18. Какой порядок составления, оформления и согласования проектов электронных документов?
19. Что такое электронная подпись?
20. Для чего служит электронная цифровая подпись?
21. Раскройте основные признаки электронной подписи.
22. Что такое сертификат ключа?
23. Что такое Удостоверяющий центр?
24. Как работает электронная подпись?
25. Какие существуют виды электронных подписей?
26. Аутентификация электронных документов с использованием электронной подписи в процессе их передачи между различными подразделениями.
27. Можно ли проверить полномочия лица, подписавшего документ от имени организации электронной цифровой подписью?
28. Раскройте понятие «Электронное государство».
29. Раскройте понятие «Электронное правительство».
30. Раскройте понятие «Электронное правосудие».
31. Раскройте понятие «Электронный парламент».
32. Каковы цель и основные процессы Системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ)?
33. Каковы цель и основные процессы Межведомственного электронного документооборота (МЭДО)?
34. Понятие судебных доказательств. Электронные документы: особенности исследования и оценки доказательств.
35. Понятие аудио- и видеозаписи как средства доказывания.


При проведении текущего контроля обучающемуся предлагается выполнить тестовые задания.

Перечень тестовых заданий

Оценка знаний по компетенциям ПК-2

1. Информация - …?
a) совокупность сведений, содержащихся в базах знаний
b) сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления
c) данные, переданные или полученные пользователем информационно-телекоммуникационной сети
d) данные, представленные в электронной форме

2. Электронное сообщение - …?
a) информация, переданная или полученная пользователем информационно-телекоммуникационной сети
b) зафиксированная на материальном носителе путем документирования информация
c) сведения независимо от формы их представления и получения
d) информация, представленная в электронной форме для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям

3. Документированная информация - …?
a) зафиксированная на материальном носителе путем документирования информация с реквизитами, позволяющими определить такую информацию или в установленных законодательством Российской Федерации случаях ее материальный носитель
b) сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления
c) совокупность сведений, содержащихся в компьютерных базах данных
d) информация, представленная в электронной форме, то есть в виде, пригодном для восприятия человеком с использованием электронных вычислительных машин, а также для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям или обработки в информационных системах


4. Электронный документ - …?
a) документированная информация, представленная в электронной форме, то есть в виде, пригодном для восприятия человеком с использованием электронных вычислительных машин, а также для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям или обработки в информационных системах
b) зафиксированная на материальном носителе путем документирования информация с реквизитами, позволяющими определить такую информацию или в установленных законодательством Российской Федерации случаях ее материальный носитель
c) сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления
d) совокупность сведений, содержащихся в компьютерных базах данных

5. Информационные технологии - …?
a) процессы, методы поиска, сбора, хранения, обработки, предоставления, распространения информации и способы осуществления таких процессов и методов
b) методы обработки и распространения информации, способы осуществления таких методов
c) процессы сбора, обработки, распространения информации и способы осуществления таких процессов
d) технологии поиска, сбора, хранения, обработки, предоставления, распространения информации и их способы осуществления

6. Объекты критической информационной инфраструктуры - …?
a) информационные системы, информационно-телекоммуникационные сети, автоматизированные системы управления субъектов критической информационной инфраструктуры
b) цифровые технологии управления субъектов критической информационной инфраструктуры
c) цифровые сервисы управления субъектов критической информационной инфраструктуры
d) информационные системы, локальны и глобальные сети, автоматизированные и автоматические системы управления субъектов критической информационной инфраструктуры


7. Аппаратные, программные и информационные средства, предназначенные для подготовки управленческих решений и выполнения управленческих, организационно-распорядительных и иных функций в сфере государственного управления - …?
a) типовое автоматизированное рабочее место государственного служащего
b) автоматизированное рабочее место государственного служащего
c) типовое рабочее место государственного служащего
d) типовое автоматизированное рабочее место служащего

8. Способ организации работы с документами, при котором основная масса документов используется в электронном виде и хранится централизованно - …?
a) электронный документооборот
b) система электронного документооборота
c) централизованная система хранения электронных документов
d) система межведомственного электронного взаимодействия

9. Какой класс информационных систем нацелен на перевод бумажных документов в электронный вид, автоматизацию делопроизводства и управление документооборотом
a) класс офисных информационных систем
b) класс информационно-справочных систем
c) класс систем электронного документооборота
d) класс пакетных информационных систем

10. Какой класс информационных систем основан на гипертекстовых документах и мультимедиа?
a) класс офисных информационных систем
b) класс информационно-справочных систем
c) класс систем электронного документооборота
d) класс пакетных информационных систем

11. Какие информационные системы характеризуются отсутствием современных технических средств переработки информации и выполнением всех операций человеком?
a) «ручные» информационные системы
b) автоматические информационные системы
c) автоматизированные информационные системы
d) офисные информационные системы

12. Информационная система - …?
a) сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления, а также средства вычислительной техники
b) совокупность содержащейся в базах данных информации и обеспечивающих ее обработку информационных технологий и технических средств
c) технологическая система, предназначенная для передачи по линиям связи информации, доступ к которой осуществляется с использованием средств вычислительной техники
d) совокупность информационных ресурсов, созданных субъектами информационной сферы, и средств взаимодействия таких субъектов

13. Информационно-телекоммуникационная сеть - …?
a) технологическая система, предназначенная для распространения информации
b) совокупность содержащейся в базах данных информации и обеспечивающих ее обработку информационных технологий и технических средств
c) технологическая система, предназначенная для передачи по линиям связи информации, доступ к которой осуществляется с использованием средств вычислительной техники
d) сеть, предназначенная для передачи по линиям связи, доступ к которой осуществляется с использованием компьютерной техники

14. Базовый федеральный закон, регулирующий информационные отношения – это Федеральный закон …?
a) «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»
b) «О коммерческой тайне»
c) «Об архивном деле в Российской Федерации»
d) «О связи»

15. Какая информация подлежит защите?
a) оперативная информация
b) конфиденциальная информация
c) информация, которая не подлежит разглашению
d) важная информация
16. Что из перечисленного является одной из важнейшей задаче государственных органов в рамках деятельности по обеспечению информационной безопасности?
a) организация разведывательной деятельности для обеспечения информационной безопасности личности, общества и государства
b) обеспечение защиты прав и законных интересов граждан и организаций в информационной сфере
c) государственная поддержка разработки, производства и эксплуатации средств информационного взаимодействия
d) планирование, осуществление и оценка эффективности комплекса мер по обеспечению экономической безопасности

17. Что относится к первоочередным задачам защиты информации?
a) обеспечение качества информационных ресурсов
b) обеспечение целостности информационных ресурсов
c) обеспечение доступности информационных ресурсов
d) обеспечение надежности информационных ресурсов
e) обеспечение конфиденциальности информационных ресурсов

18. Какую информацию относят к конфиденциальной?
a) коммерческую тайну
b) государственную тайну
c) тайну переписки
d) ведомственную тайну
e) тайну переговоров
f) персональные данные
g) тайну проповеди

19. Какие механизмы безопасности необходимо использовать в рамках современных информационных систем?
a) идентификация и аутентификация пользователей
b) управление доступом
c) резервное копирование
d) протоколирование и аудит
e) обеспечение высокой производительности системы
f) обновление
g) криптография
h) межсетевое экранирование
i) обеспечение высокой доступности

20. Какие сведения НЕ могут быть отнесены к служебной тайне?
a) сведения, содержащие коммерческую тайну
b) сведения, содержащие профессиональную тайну
c) сведения о чрезвычайных ситуациях, опасных природных явлениях и процессах, необходимые для обеспечения безопасного существования граждан РФ
d) описание структуры органа исполнительной власти, его функций, направлений и форм деятельности, а также его адрес
e) сведения об исполнении бюджета и использовании других государственных ресурсов
f) сведения, содержащие тайну личной жизни граждан РФ

21. Вставьте пропущенное слово.
Электронный документ — это документированная информация, представленная в _________________ форме, то есть в виде, пригодном для восприятия человеком с использованием электронных вычислительных машин, а также для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям или обработки в информационных системах.

22. Вставьте пропущенное слово.
Электронный носитель информации — это устройство, конструктивно предназначенное для постоянного или временного хранения ____________________в виде, пригодном для использования в электронных вычислительных машинах, а также для ее передачи по информационно-телекоммуникационным сетям или обработки в информационных системах.

23. Какими требованиями из перечисленных обеспечивается допустимость электронного доказательства?
a) наличия процессуального документа, с помощью которого компьютерная информация вовлекается в уголовный процесс
b) наличие технической возможности суда проверить доказательство
c) соблюдения целостности компьютерной информации, то есть сохранения ее в полном и неизменном виде
d) наличия материального носителя компьютерной информации
e) все ответы верны


24. Оценка достоверности электронных доказательств включает в себя:
a) изучение содержания и реквизитов компьютерной информации
b) оценку соответствия электронного доказательства требованиям допустимости
c) оценку механизма ее возникновения (аппаратные и программные средства)
d) особенности компьютерных средств
e) все ответы верны

25. Вставьте пропущенное слово.
Главная особенность проверки электронных доказательств заключается в их ________________________ и аутентификации.

26. Что понимается под «аутентичным электронным документом»?
a) электронный документ, точность, надежность и целостность которого сохраняются с течением времени
b) электронный документ, точность, надежность и целостность которого постоянно меняется с течением времени
c) электронный документ, точность, надежность и целостность которого невозможно определить
d) электронный документ, точность, надежность и целостность которого не имеют значение

27. В каком нормативном правовом акте закреплено следующее: «электронный документ — это документированная информация, представленная в электронной форме, т.е. в виде, пригодном для восприятия человеком с использованием электронных вычислительных машин, а также для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям или обработки в информационных системах»?
a) в Федеральном законе «О национальной платежной системе» от 27.06.2011 № 161-ФЗ
b) в Федеральном законе «О связи» от 07.07.2003 № 126-ФЗ
c) в Федеральном законе «Об электронной подписи» от 06.04.2011 № 63-ФЗ
d) в Федеральном законе «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» от 27.07.2006 № 149-ФЗ


28. Что лежит в основе электронного доказательства?
электронная информация
информация в сознании человека
предметы, явления, вещества
сведения в аналоговой форме

29. Вставьте пропущенное слово.
Электронный носитель — это _______________ носитель, используемый для записи, хранения и воспроизведения информации, обрабатываемой с помощью средств вычислительной техники.

30. Вставьте пропущенное слово.
Цифровая информация — это сведения, закодированные в ____________ системе счисления и передаваемых посредством сигналов, которые человеком непосредственно восприниматься не могут.

31. Что понимается под распространением информации?
a) получение информации определенным кругом лиц
b) действия, направленные на получение информации определенным кругом лиц или передачу информации определенному кругу лиц
c) действия, направленные на получение информации неопределенным кругом лиц или передачу информации неопределенному кругу лиц
d) [bookmark: _GoBack]передачу информации определенному кругу лиц
