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Преддипломной практике
 (ПК6)
1. Бланк индивидуального задания на практику:

Фамилия, имя, отчество обучающегося: _____________________________
Специальность / направление подготовки: ___________________________
Специализация / профиль / направленность (магистерская программа): 
_______________________________________________________________
Учебная группа: _________________________________________________
Вид практики: __________________________________________________
Срок прохождения практики: ______________________________________
Место практики: ________________________________________________

	№
	Вид рабочей деятельности обучающегося
	Освоенные компетенции в соответствии с программой практики 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	





Руководитель практики                                  
от университета          ___________                                 ФИО          
                                                           (подпись)                     (должность)                                       

  







2. Рекомендации по  оформлению отчета по практике:
2.1. Шаблон титульного листа отчета

[image: http://miit.ru/content/%D0%AD%D0%BC%D0%B1%D0%BB%D0%B5%D0%BC%D0%B0.png.jpg?id_wm=800852]
МИНИСТЕРСТВО ТРАНСПОРТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«РОССИЙСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ТРАНСПОРТА»
РУТ (МИИТ)
Юридический институт
Кафедра «____________________________________»


Отчет по преддипломной практике
(период проведения практики: __________________)


Выполнил: обучающийся гр. _______ ______________ (_________________)
подпись 	     Ф.И.О.

Принял:
Руководитель практики:                 _________ ___________ (_______________)
должность 	подпись	     Ф.И.О.

Оценка: ____________________

Дата: ______________________
Москва – 20__
2.2. Структура отчета по практике
Введение
Характеристика места прохождения практики
Описание основных нормативных правовых актов, которыми руководствуется организация - база практики в своей деятельности
Перечень и краткий анализ технической документации, стандартов, норм и правил, применяемых при решении профессиональных задач в организации.
Виды работ, выполняемых на практике
Навыки, приобретенные на практике
Заключение
Список источников

2.3. Требования к оформлению отчета по практике
Отчет должен быть сформирован в соответствии с требованиями к его структуре и содержанию, данных выше. При наличии подпунктов в главах допускается применение не менее двух подпунктов. При наличии рисунков, таблиц, диаграмм и т.д. – обязательное упоминание в тексте отчета. Рисунки, таблицы, диаграммы и т.д. должны иметь нумерацию и наименование. Шрифт: Times New Roman, кегль: 14. Текст не «жирный», не «курсивом» (жирным только наименование глав, содержания, заключения, списка используемой литературы и приложения). Интервал – множитель 1,5. Выравнивание текста по ширине. Поля: левое – 3 см, правое – 1,5 см, нижнее – 2 см, верхнее – 2 см. Отступов над / под текстом / абзацем быть не должно, только выдержанный интервал. Нумерация страниц в нижнем колонтитуле 10 шрифтом, Times New Roman (нумерация начинается с «содержания»). Оформление таблиц и рисунков согласно ГОСТ 7.32-2017.

3. Порядок представления отчета по практике и его защита
Отчет по практике представляется руководителю практики от университета. Срок представления отчета – не позднее 10 дней со дня завершения срока прохождения практики либо, если практика организована в летний период, не позднее 10 дней с начала следующего теоретического семестра. Отчет представляется на бумажном носителе и размещается обучающимся в личном кабинете на сайте университета. 
Защита отчетов по практике проводится в отведенное время, назначенное руководителем практики от университета, на защиту могут быть приглашены представители организации-места прохождения практики. 
В процессе отчета должны быть озвучены цель и задачи практики, названа организация-место прохождения практики, кратко освещены действия, которые выполнял или в которых принимал участие обучающийся, сделаны выводы о том, какие навыки приобретены в процессе прохождения практики. В процессе защиты руководитель практики от университета вправе задавать уточняющие вопросы по отчету, оценка озвучивается руководителем практики от университета по окончании защиты.

4. Критерии оценки результатов защиты отчета по практики
	Шкала оценивания
	Критерии

	Отлично
(Зачтено)
	При защите отчета по практике представляемый 
доклад полностью соответствует закреплению
профессиональных компетенций; доклад студента 
должен быть четким, грамотным, структурированным; содержание устного доклада должно соответствовать содержанию отчета; во время доклада студент уместно использует профессиональную терминологию; работа студента выполнена самостоятельно, в соответствии со всеми требованиями, определенными для отчетов по практике; студент может точно донести результаты своей работы, проделанной в рамках практики; студент четко и грамотно отвечает на вопросы руководителя практики от университета.

	Хорошо
(Зачтено)
	При защите отчета по практике представляемый доклад полностью соответствует закреплению профессиональных компетенций; доклад студента должен быть четким, грамотным, структурированным; содержание устного доклада должно соответствовать содержанию отчета; во время доклада студент уместно использует профессиональную терминологию; работа студента выполнена самостоятельно, в соответствии со всеми требованиями, определенными для отчетов по практике; студент не может точно донести результаты своей работы, проделанной в рамках практики; студент не может четко и грамотно ответить на вопросы руководителя практики от университета.

	Удовлетворительно
(Зачтено)
	При защите отчета по практике представляемый доклад полностью соответствует закреплению профессиональных компетенций; доклад студента не является четким, грамотным, структурированным; содержание устного доклада должно соответствовать содержанию отчета; во время доклада студент уместно использует профессиональную терминологию; работа студента выполнена самостоятельно, в соответствии со всеми требованиями, определенными для отчетов по практике; студент не может точно донести результаты своей работы, проделанной в рамках практики; студент не может четко и грамотно ответить на вопросы руководителя практики от университета.

	Неудовлетворительно
(Не зачтено)
	При защите отчета по практике представляемый доклад не полностью соответствует закреплению профессиональных компетенций; доклад студента не является четким, грамотным, структурированным; содержание устного доклада не соответствует содержанию отчета; во время доклада студент не использует профессиональную терминологию; работа студента выполнена не самостоятельно или не в соответствии со всеми требованиями, определенными для отчетов по практике; студент не может точно донести результаты своей работы, проделанной в рамках практики; студент не может четко и грамотно ответить на вопросы руководителя практики от университета





Контрольные вопросы для промежуточной аттестации

1. Определите сферу юридической деятельности организации (предприятия, ведомства, структурного подразделения). 
2. Назовите цели, задачи, организационную структуру организации (предприятия, ведомства, структурного подразделения). 
3. Назовите нормативные правовые основы деятельности организации. 
4. Назовите уставные и иные локальные документы, регламентирующие деятельность организации. 
5. Перечислите виды юридических профессий, существующих в организации. 
6. Назовите служебные обязанности по соответствующим месту прохождения практики должностям юридического профиля. 
7. Какими нравственными и деловыми качествами должны обладать сотрудники, замещающие юридические должности? Регламентируются ли эти вопросы этическими кодексами и иными подобными актами? 
8. Распространяется ли на организацию действие антикоррупционного законодательства? В чем проявляется действие антикоррупционных требований?
9. Перечислите информационные ресурсы, используемые в организации, в том числе и правовые системы. Какие сайты Интернета активно используются юристами в этой организации, исходя из специфики ее деятельности. 
10. Назовите виды процессуальных и иных юридических документов, изученных в процессе прохождения практики, и проанализируйте их содержание. 
11. Перечислите самостоятельно составленные процессуальные и иные юридические документы, и проанализируйте их содержание. 
12. Приведите примеры самостоятельно разрешенных конкретных правовых ситуаций. 
13. Перечислите самостоятельно документально оформленные действия по правоприменению.
14. Дайте рекомендации по совершенствованию деятельности подразделения, организации в целом.
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