Примерный список требований к отчету по организационно управленческой практике

Отчет по организационно управленческой практике составляется в течение всего периода прохождения практики. Ведение отчета, а также соблюдение требований к его оформлению проверяются руководителем практики. 
Отчет по организационно управленческой практике после окончания ее выполнения подписываются обучающимся и научным руководителем и представляются на кафедру в течение пяти рабочих дней с момента окончания практики.
К отчету по организационно управленческой практике прилагаются документы, подтверждающие выполнение индивидуального задания на практику.
При оценивании отчета по организационно управленческой практике ее руководитель проверяет соответствие требованиям по оформлению и соответствие содержания индивидуальному заданию на практику.
Отчет по организационно управленческой практике должен быть проверен ее руководителем до промежуточной аттестации. 
При наличии ошибок по содержанию и оформлению отчета по практике ее руководитель возвращает отчет обучающемуся для его доработки. Выявленные недостатки и задача по их устранению формулируется четко и ясно, с указанием конкретного срока для устранения.
В качестве приложений к отчету по практике представляются таблицы, схемы, заполненные формы (бланки) документов, графики и другой иллюстрированный материал.
При проверке руководитель практики анализирует соблюдение требований по оформлению отчета, использование при необходимости типовых форм, соответствие видов представленных документов индивидуальному заданию.
В тексте отчета по организационно управленческой практике должны быть ссылки на приложенные документы. При обнаружении не относимых к отчету по практике документов либо отсутствии требуемых индивидуальным заданием документов ее руководитель возвращает отчет по практике обучающемуся для доработки прилагаемых документов. Выявленные недостатки и задача по их устранению формулируется четко и ясно, с указанием конкретного срока для устранения.
Защита отчетов по организационно управленческой практике проводится в специально отведенное время. В процессе защиты должны быть озвучены цель и задачи практики, перечислены документы, приложенные к отчету по практике, сделаны выводы о том, какие профессиональные навыки приобретены в процессе прохождения практики, сформулированы предложения, направленные на совершенствование практического и теоретического обучения.
В процессе защиты руководитель практики вправе задавать уточняющие вопросы по отчету по практике.
Оценка защиты отчета по организационно управленческой практике озвучивается ее руководителем по окончании защиты отчетов по всех обучающихся группы.
При формировании окончательной оценки руководитель учитывает:
- содержание и оформление отчета по практике, в том числе и прилагаемых к отчету документов;
- качество защиты отчета по практике
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