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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ .00 Проектная 

деятельность 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной 

программы 

Общеобразовательная учебная дисциплина (далее - ОУД) СГЦ.В.01 

"Проектная деятельность" является частью обязательной предметной области 

«Гуманитарные» федерального государственного образовательного стандарта 

среднего общего образования (далее – ФГОС СПО). В соответствии с учебным 

планом дисциплина изучается в рамках общеобразовательной подготовки и 

входит в перечень "Вариативная часть" учебных дисциплин. 

СГЦ.В.01 "Проектная деятельность" "Проектная деятельность" 

осуществляется в пределах образовательной программы среднего 

профессионального образования - программы подготовки специалистов 

среднего звена по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение 

управления и архивоведение в соответствии с ФГОС среднего 

профессионального образования, утвержденным приказом Минобрнауки 

России от 26.08.2022 № 778,(зарегистрирован Минюстом России 30.09.2022, 

регистрационный № 70318) по специальности 46.02.01 Документационное 

обеспечение управления и архивоведение, и примерной основной 

образовательной программы среднего профессионального образования. 

 

1.2. Результаты освоения общеобразовательной учебной дисциплины 

1.2.1. Личностные результаты освоения общеобразовательной учебной 

дисциплины 

Рабочая программа СГЦ.В.01 "Проектная деятельность" направлена на 

создание условий для достижения обучающимися следующих личностных 

результатов освоения образовательной программы в соответствии с ФГОС 

СПО: 

Знать: 

основные этапы организации проектной деятельности (выбор темы, сбор 

информации, выбор проекта, работа над ним, презентация); 

понятия цели, объекта и гипотезы исследования; 

основные источники информации; 

правила оформления списка использованной литературы; 

правила классификации и сравнения, 

способы познания окружающего мира (наблюдения, эксперименты); 



источники информации (книга, старшие товарищи и родственники, видео 

курсы, ресурсы интернета) 

правила сохранения информации, приемы запоминания. 

Уметь: 

выделять объект исследования; 

разделять учебно-исследовательскую деятельность на этапы; 

выдвигать гипотезы и осуществлять их проверку; 

анализировать, сравнивать, классифицировать, обобщать, выделять 

главное, формулировать выводы, выявлять закономерности; 

работать в группе; 

работать с источниками информации, представлять информацию в 

различных видах, преобразовывать из одного вида в другой; 

пользоваться словарями, энциклопедиями и другими учебными 

пособиями; 

планировать и организовывать исследовательскую деятельность, 

представлять результаты своей деятельности в различных видах; 

работать с текстовой информацией на компьютере, осуществлять 

операции с файлами и каталогами. 

 

1.2.2. Метапредметные результаты освоения общеобразовательной 

учебной дисциплины 

Рабочая программа СГЦ.В.01 "Проектная деятельность" направлена на 

создание условий для достижения обучающимися следующих метапредметных 

результатов освоения образовательной программы в соответствии с ФГОС 

СПО: 

Знать: 

основные этапы организации проектной деятельности (выбор темы, сбор 

информации, выбор проекта, работа над ним, презентация); 

понятия цели, объекта и гипотезы исследования; 

основные источники информации; 

правила оформления списка использованной литературы; 

правила классификации и сравнения, 

способы познания окружающего мира (наблюдения, эксперименты); 

источники информации (книга, старшие товарищи и родственники, видео 

курсы, ресурсы интернета) 

правила сохранения информации, приемы запоминания. 

Уметь: 

выделять объект исследования; 

разделять учебно-исследовательскую деятельность на этапы; 

выдвигать гипотезы и осуществлять их проверку; 



анализировать, сравнивать, классифицировать, обобщать, выделять 

главное, формулировать выводы, выявлять закономерности; 

работать в группе; 

работать с источниками информации, представлять информацию в 

различных видах, преобразовывать из одного вида в другой; 

пользоваться словарями, энциклопедиями и другими учебными 

пособиями; 

планировать и организовывать исследовательскую деятельность, 

представлять результаты своей деятельности в различных видах; 

работать с текстовой информацией на компьютере, осуществлять 

операции с файлами и каталогами. 

 

1.2.3. Предметные результаты освоения общеобразовательной учебной 

дисциплины 

Рабочая программа СГЦ.В.01 "Проектная деятельность" направлена на 

достижение обучающимися следующих предметных результатов освоения 

дисциплины в соответствии с ФГОС СПО: 

Знать: 

основные этапы организации проектной деятельности (выбор темы, сбор 

информации, выбор проекта, работа над ним, презентация); 

понятия цели, объекта и гипотезы исследования; 

основные источники информации; 

правила оформления списка использованной литературы; 

правила классификации и сравнения, 

способы познания окружающего мира (наблюдения, эксперименты); 

источники информации (книга, старшие товарищи и родственники, видео 

курсы, ресурсы интернета) 

правила сохранения информации, приемы запоминания. 

Уметь: 

выделять объект исследования; 

разделять учебно-исследовательскую деятельность на этапы; 

выдвигать гипотезы и осуществлять их проверку; 

анализировать, сравнивать, классифицировать, обобщать, выделять 

главное, формулировать выводы, выявлять закономерности; 

работать в группе; 

работать с источниками информации, представлять информацию в 

различных видах, преобразовывать из одного вида в другой; 

пользоваться словарями, энциклопедиями и другими учебными 

пособиями; 



планировать и организовывать исследовательскую деятельность, 

представлять результаты своей деятельности в различных видах; 

работать с текстовой информацией на компьютере, осуществлять 

операции с файлами и каталогами. 

 

1.3. Профильная составляющая (направленность) общеобразовательной 

учебной дисциплины 

Изучение дисциплины СГЦ.В.01 "Проектная деятельность" 

осуществляется в рамках ППССЗ с учетом профессиональной направленности 

специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и 

архивоведение за счёт межпредметных связей с дисциплинами 

профессионального учебного цикла. 

Кроме того, профильная составляющая находит свое отражение в 

организации самостоятельной работы обучающихся. 

  



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем общеобразовательной учебной дисциплины и виды учебной 

работы 

Вид учебной работы 
Объем 

часов 

Объем образовательной программы по дисциплине 60 

Работа обучающихся во взаимодействии с преподавателем 30 

в том числе: 
 

Практическое занятие 30 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 30 

в том числе: 
 

Самостоятельная работа 30 

Промежуточная аттестация в форме другая форма контроля 
 

 



2.2. Тематический план и содержание общеобразовательной учебной дисциплины .00 Проектная деятельность 

 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, 

самостоятельная работа обучающихся, формы организации 

деятельности обучающихся 

Кол-во часов 

1 2 3 

Раздел Проектная 

деятельность 

 36 

Тема 1.1 Типы и 

виды проектов 

Содержание учебного материала: 

Предмет, цели и задачи учебного предмета, его связь с другими предметами, 

дисциплинами. Проект как один из видов самостоятельной деятельности 

обучающегося. Типы проектов по сферам деятельности (исследовательский, 

технический, экономический, социальный, смешанный). 

4 

Тема 1.2 Этапы 

работы над 

проектом. 

Содержание учебного материала: 

Этапы работы над проектом. Подготовительный этап: выбор темы, 

постановка целей и задач будущего проекта. Планирование: подбор 

необходимых материалов, определение способов сбора и анализа 

информации. Основной этап: обсуждение методических аспектов и 

организация работы, структурирование проекта, работа над проектом. 

Заключительный этап: подведение итогов, оформление результатов, 

презентация проекта. 

4 

Тема 1.3 Выбор и 

формулирование 

темы, постановка 

целей 

Содержание учебного материала: 

Выбор темы. Определение степени значимости темы проекта. Требования к 

выбору и формулировке темы. Актуальность и практическая значимость 

исследованияФормулировка темы индивидуального проекта. Постановка 

цели и декомпозиция на задачи.Составление плана проекта. 

4 

Тема 1.4 Источники 

информации и 

работа с ними 

Содержание учебного материала: 

Виды источников информации: учебная литература (учебник, учебное 

пособие), справочно¬информационная литература (энциклопедия, словарь, 

справочник), научная литература (монография, сборник научных трудов, 

тезисы докладов, научные журналы, диссертации). Информационные ресурсы 

(интернет - технологии). Правила и особенности информационного поиска в 

Интернете. Плагиат.Работа с информационными источниками. Поиск и 

систематизация информации. Подбор источников и литературы по теме 

проекта. Определение надежности источников, конспектирование и 

составление каталога цитат. 

4 



Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, 

самостоятельная работа обучающихся, формы организации 

деятельности обучающихся 

Кол-во часов 

1 2 3 

Тема 1.5 Правила 

оформления проекта 

Содержание учебного материала: 

Общие требования к оформлению текста (ГОСТы по оформлению 

машинописных работ: выбор формата бумаги, оформление полей, знаков 

препинания, нумерации страниц, рубрикации текста, способы выделения 

отдельных частей текста). Общие требования к оформлению основных 

структурных элементов исследовательского проекта: титульный лист; 

оглавление; введение; основная часть; заключение; список литературы 

(библиографический список); приложения.Поэтапное выполнение 

исследовательских задач проекта.Формулирование цели, определение задач, 

выбор предмета и объекта. Планирование: подбор необходимых материалов. 

Правила оформления раздела «Введение». Алгоритм написания заключения. 

Требования к составлению списка использованных источников  

4 

Тема 1.6 

Презентация и 

защита проекта 

Содержание учебного материала: 

Подготовка презентации и защита проекта.Цели презентации. Виды, формы, 

типы презентации. Главные предпосылки успеха публичного выступления. 

Ясный смысл выступления. Как заканчивать выступление. Формирование 

проектной папки. Структурирование доклада для защиты проекта 

16 

Тема 1.7 Итоговая 

работа.  

Содержание учебного материала: 

Итоговая работа. 

0 

Раздел Проектная 

деятельность. 

 24 

Тема 2.1 Типы и 

виды проектов 

Содержание учебного материала: 

Предмет, цели и задачи учебного предмета, его связь с другими предметами, 

дисциплинами. Проект как один из видов самостоятельной деятельности 

обучающегося. Типы проектов по сферам деятельности (исследовательский, 

технический, экономический, социальный, смешанный). 

4 

Тема 2.2 Этапы 

работы над проектом 

Содержание учебного материала: 

Этапы работы над проектом. Подготовительный этап: выбор темы, 

постановка целей и задач будущего проекта. Планирование: подбор 

необходимых материалов, определение способов сбора и анализа 

информации. Основной этап: обсуждение методических аспектов и 

организация работы, структурирование проекта, работа над проектом. 

4 



Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, 

самостоятельная работа обучающихся, формы организации 

деятельности обучающихся 

Кол-во часов 

1 2 3 

Заключительный этап: подведение итогов, оформление результатов, 

презентация проекта. 

Тема 2.3 Выбор и 

формулирование 

темы, постановка 

целей 

Содержание учебного материала: 

Выбор темы. Определение степени значимости темы проекта. Требования к 

выбору и формулировке темы. Актуальность и практическая значимость 

исследования.Практические занятия:Формулировка темы индивидуального 

проекта. Постановка цели и декомпозиция на задачи. Составление плана 

проекта. 

4 

Тема 2.4 Источники 

информации и 

работа с ними 

Содержание учебного материала: 

Виды источников информации: учебная литература (учебник, учебное 

пособие), справочно¬информационная литература (энциклопедия, словарь, 

справочник), научная литература (монография, сборник научных трудов, 

тезисы докладов, научные журналы, диссертации). Информационные ресурсы 

(интернет - технологии). Правила и особенности информационного поиска в 

Интернете. Плагиат.Практические занятия:Работа с информационными 

источниками. Поиск и систематизация информации. Подбор источников и 

литературы по теме проекта. Определение надежности источников, 

конспектирование и составление каталога цитат.  

4 

Тема 2.5 Правила 

оформления проекта 

Содержание учебного материала: 

Общие требования к оформлению текста (ГОСТы по оформлению 

машинописных работ: выбор формата бумаги, оформление полей, знаков 

препинания, нумерации страниц, рубрикации текста, способы выделения 

отдельных частей текста). Общие требования к оформлению основных 

структурных элементов исследовательского проекта: титульный лист; 

оглавление; введение; основная часть; заключение; список литературы 

(библиографический список); приложения.Практические занятия:Поэтапное 

выполнение исследовательских задач проекта.Формулирование цели, 

определение задач, выбор предмета и объекта. Планирование: подбор 

необходимых материалов. Правила оформления раздела «Введение». 

Алгоритм написания заключения. Требования к составлению списка 

использованных источников 

4 



Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, 

самостоятельная работа обучающихся, формы организации 

деятельности обучающихся 

Кол-во часов 

1 2 3 

Тема 2.6 

Презентация и 

защита проекта 

Содержание учебного материала: 

Подготовка презентации и защита проекта.Цели презентации. Виды, формы, 

типы презентации. Главные предпосылки успеха публичного выступления. 

Ясный смысл выступления. Как заканчивать выступление. Формирование 

проектной папки. Структурирование доклада для защиты проекта 

4 

Тема 2.7 Итоговая 

работа.  

Содержание учебного материала: 

Итоговая работа 

0 

 Всего: 60 

 



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть 

предусмотрены следующие специальные помещения: 

Реализация программы учебной дисциплины СГЦ.В.01 "Проектная 

деятельность" предполагает наличие учебного кабинета информатики. 

Оборудование кабинета: 

учебные места для студентов, рабочее место преподавателя, 

мультимедийный проектор, ноутбук, экран, учебная доска, 

наглядные учебные пособия по дисциплине, плакаты, дидактические 

средства обучения, магнитно-маркерная доска, 

персональный компьютер с выходом в интернет, принтер. 

Программное обеспечение: 

Office Professional Plus 2016 Russian OLP NL AcademicEdition (MS Word, 

MS Excel, MS Power Point, MS Access), основание Акт предоставления прав № 

Tr035773 от 22 июля 2016 года, АО «СофтЛайн Трейд» 

Программа компьютерного тестирования знаний MyTestXPro - акт 

предоставления прав № IT168538 от 01.10.2013 

Google Chrome - Интернет-браузер. Свободное ПО // бессрочно 

Opera - Интернет-браузер. Свободное ПО // бессрочно 

AdobeAcrobatReader DC - Программа просмотра файлов в формате PDF 

Свободное ПО // бессрочно 

7-ZIP - архиватор. Свободное ПО // бессрочно 

 

Технические средства обучения: 

учебные места для студентов, рабочее место преподавателя, 

мультимедийный проектор, ноутбук, экран, учебная доска, 

наглядные учебные пособия по дисциплине, плакаты, дидактические 

средства обучения, магнитно-маркерная доска, 

персональный компьютер с выходом в интернет, принтер. 

Программное обеспечение: 

Office Professional Plus 2016 Russian OLP NL AcademicEdition (MS Word, 

MS Excel, MS Power Point, MS Access), основание Акт предоставления прав № 

Tr035773 от 22 июля 2016 года, АО «СофтЛайн Трейд» 

Программа компьютерного тестирования знаний MyTestXPro - акт 

предоставления прав № IT168538 от 01.10.2013 

Google Chrome - Интернет-браузер. Свободное ПО // бессрочно 

Opera - Интернет-браузер. Свободное ПО // бессрочно 

AdobeAcrobatReader DC - Программа просмотра файлов в формате PDF 

Свободное ПО // бессрочно 



7-ZIP - архиватор. Свободное ПО // бессрочно 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

 

Основные источники: 

№ п/п Библиографическое описание 

1 1. Афанасьев В. В. Основы учебно-исследовательской деятельности: учебник 

для среднего профессионального образования / В. В. Афанасьев, О. В. Грибкова, 

Л. И. Уколова. - 2-е изд., перераб. и доп. - М: Юрайт, 2023. - 163 с. - 

(Профессиональное образование). - ISBN 978-5-534¬17639-1. - Текст: 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт].  

2 2. Куклина Е. Н. Основы учебно-исследовательской деятельности: учебное 

пособие для среднего профессионального образования / Е. Н. Куклина, М. А. 

Мазниченко, И. А. Мушкина. - 2-е изд., испр. и доп. - М: Юрайт, 2023. - 235 с. - 

(Профессиональное образование). - ISBN 978¬5-534-08818-2. - Текст: 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт].  

 

Дополнительные источники: 

№ п/п Библиографическое описание 

1 1. Байбородова Л. В. Основы учебно-исследовательской деятельности: учебное 

пособие для среднего профессионального образования / Л. В. Байбородова, А. 

П. Чернявская. - 2-е изд., испр. и доп. - М: Юрайт, 2023. - 221 с. - 

(Профессиональное образование). - ISBN 978-5-534¬10316-8. - Текст: 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт].  

2 Образцов П. И. Основы учебно-исследовательской деятельности: учебное 

пособие для среднего профессионального образования / П. И. Образцов. - 2-е 

изд., испр. и доп. - М: Юрайт, 2023. - 156 с. - (Профессиональное образование). - 

ISBN 978-5-534-10315-1. - Текст: электронный // Образовательная платформа 

Юрайт [сайт]. -  

 

Интернет-ресурсы 

 

 Электронный ресурс: ЭБС «Юрайт» https://urait.ru  

 Электронный ресурс: ЭБС «Знаниум» http://znanium.com 

 

3.3. Сопровождение реализации образовательной программы с 

применением электронного обучения и дистанционных образовательных 

технологий 

 

Освоение программы может проводиться с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий (далее – ДОТ) при 

наличии объективных уважительных причин и/или обстоятельств 

непреодолимой силы (форс-мажорных обстоятельств), препятствующих 



обучающимся и/или преподавателям лично присутствовать при проведении 

занятия. 

В этом случае допускается проводить занятие удаленно в соответствии с 

расписанием, утвержденным руководителем структурного подразделения на 

платформах: teams, zoom 

  



4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины .00 "Проектная 

деятельность" осуществляется педагогическим работником в процессе 

проведения аудиторных занятий, что позволяет проверить у обучающихся не 

только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие 

общих компетенций и обеспечивающих их умений. 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

регламентированы соответствующим Фондом оценочных средств (ФОС) по 

учебной дисциплине .00 "Проектная деятельность". 

 


