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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ОПЦ.О.06 

Русский язык в профессиональной деятельности 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной 

программы 
 

Общеобразовательная учебная дисциплина (далее - ОУД) ОПЦ.О.06 

"Русский язык в профессиональной деятельности" является частью 

обязательной предметной области федерального государственного 

образовательного стандарта среднего общего образования (далее – ФГОС 

СПО). В соответствии с учебным планом дисциплина изучается в рамках 

общеобразовательной    подготовки    и    входит    в    перечень 

"Общепрофессиональный цикл" учебных дисциплин. 

ОПЦ.О.06 "Русский язык в профессиональной деятельности" 

осуществляется в пределах образовательной программы среднего 

профессионального образования - программы подготовки специалистов 

среднего звена по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение 

управления и архивоведение в соответствии с ФГОС среднего общего 

образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 26.08.2022 № 

778,(зарегистрирован Минюстом России 30.09.2022 , регистрационный №70318 

) по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и 

архивоведение, и примерной основной образовательной программы среднего 

общего образования (одобрена решением федерального учебно-методического 

объединения по общему образованию, протокол от 28.06.2016 N 2/16-з). 

 

1.2. Результаты освоения общеобразовательной учебной дисциплины 

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и 

культурного контекста. 

ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 

1.2.1. Личностные результаты освоения общеобразовательной учебной 

дисциплины 
 

В результате освоения дисциплины обучающийся получает следующие 

личностные результаты: 

Развитие познавательных способностей и активности. Формирование творческой 

инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности; 

Самостоятельность мышления; 

Развитие способностей к саморазвитию, самосовершенствованию и 

самореализации; 



Развитие исследовательских умений. Использование материала, собранного и 

полученного в ходе самостоятельных занятий, на практических занятиях, при 

написании курсовых и выпускной квалификационной работ, для эффективной 

подготовки к итоговым зачётам и экзаменам; 

Формирование умений использовать нормативную, правовую, справочную 

документацию и специальную литературу. 

 

1.2.2. Метапредметные результаты освоения общеобразовательной 

учебной дисциплины 
 

В результате освоения дисциплины обучающийся получает следующие 

метапредметные результаты: 

Умение понимать, анализировать и комментировать основную и 

дополнительную, явную и скрытую информацию текстов, воспринимаемых 

зрительно или на слух; 

Способность выявлять логико-смысловые отношения между предложениями в 

тексте; 

Умение создавать тексты разных функционально-смысловых типов, тексты 

научного, публицистического, официально-делового стилей разных жанров; 

Навык использовать разные виды чтения и аудирования, приёмы 

информационно-смысловой переработки прочитанных и прослушанных текстов; 

Умение создавать вторичные тексты (тезисы, аннотация, отзыв, рецензия и 

другое); 

Обобщение знаний о языке как системе, его основных единицах и уровнях, 

обогащение словарного запаса, расширение объёма используемых в речи 

грамматических языковых средств; 

Умение оценивать собственную и чужую речь с позиции соответствия языковым 

нормам, совершенствования собственных коммуникативных способностей и 

речевой культуры: 

Умение использовать правила русского речевого этикета в социально-

культурной, учебно-научной, официально-деловой сферах общения, в 

повседневном общении, интернет-коммуникации. 

 

1.2.3. Предметные результаты освоения общеобразовательной учебной 

дисциплины 
 

В результате освоения дисциплины обучающийся получает следующие 

предметные результаты: 

Умение осуществлять речевой самоконтроль, оценивать устные и письменные 

высказывания с точки зрения языкового оформления, эффективности 

достижения поставленных коммуникативных задач; 

Умение анализировать языковые единицы с точки зрения правильности, 

точности и уместности их употребления; 

Умение извлекать необходимую информацию из различных источников: учебно-

научных текстов, справочной литературы, средств массовой информации; 

Умение применять в практике речевого общения основные лексические, 



грамматические, этические нормы современного русского литературного языка; 

Умение соблюдать в практике письма орфографические и пунктуационные 

нормы современного русского литературного языка; 

Умение соблюдать нормы речевого поведения в различных сферах и ситуациях 

общения; 

Умение создавать устные и письменные монологические и диалогические 

высказывания различных типов и жанров в учебно-научной, социально-

культурной и деловой сферах общения; 

Умение осуществлять поиск, анализ, оценку и использование информации, 

необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, 

профессионального и личностного развития, работать с информацией в 

глобальных компьютерных сетях. 

 

1.3. Профильная составляющая (направленность) общеобразовательной 

учебной дисциплины 

Изучение дисциплины ОПЦ.О.06 "Русский язык в профессиональной 

деятельности" осуществляется в рамках ППССЗ с учетом профессиональной 

направленности специальности 46.02.01 Документационное обеспечение 

управления и архивоведение за счёт межпредметных связей с дисциплинами 

профессионального учебного цикла. 



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем общеобразовательной учебной дисциплины и виды учебной 

работы 
 

Вид учебной работы 
Объем 

часов 

Объем образовательной программы по дисциплине 56 

Работа обучающихся во взаимодействии с преподавателем 48 

в том числе:  

Практическое занятие 32 

Лекция 16 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 8 

в том числе:  

Самостоятельная работа 8 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета  



2.2. Тематический план и содержание общеобразовательной учебной дисциплины ОПЦ.О.06 Русский язык в 

профессиональной деятельности 

 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, 

самостоятельная работа обучающихся, формы организации 

деятельности обучающихся 

 

Кол-во часов 

1 2 3 

Раздел Русский 

язык в 

профессиональной 
деятельности 

 56 

Тема 1.1 Язык как 

средство общения и 

форма 

существования 

национальной 

культуры 

Содержание учебного материала: 

Язык как средство общения и форма существования национальной культуры. 

Язык и общество. Язык как развивающееся явление.Язык как развивающееся 

явление. Язык как система. Основные уровни языка. Русский язык в 

современном мире. Язык и культура. Отражение в русском языке 

материальной и духовной культуры русского и других народов. Понятие о 

русском литературном языке и языковой норме. 

7 

Тема 1.2 Стили речи: 

разговорный, 

научный, 

официально-деловой 

, публицистический, 

художественный. Их 

признаки и сфера 

использования 

Содержание учебного материала: 

Речевая ситуация и её компоненты. Основные жанры стилей:разговорный, 

научный,официально-деловой, публицистический, художественный. 

Назначение стилей. Тексткак произведение речи. Признаки и структура 
текста. Тема, основная мысль текста.Средства и виды связи предложений в 

тексте. Информационная переработка текста. Функционально-смысловые 

типы речи, его основные признаки (повествование.описание, рассуждение). 

Соединение в тексте различных типов речи. 

7 

Тема 1.3 Документы 

и деловые письма. 

Содержание учебного материала: 

Деловое общение Лексика с точки зрения ее употребления: нейтральная 

лексика,книжная лексика, лексика устной речи (жаргонизмы, арготизмы, 

диалектизмы).Профессионализмы. Терминологическая 2лексика.Активный и 

пассивный словарный запас: архаизмы, историзмы, неологизмы.Особенности 

русского речевого этикета. 

7 

Тема 1.4 

Фонетические 

единицы. Ударение. 

Содержание учебного материала: 

Фонетические единицы. Звук и фонема. Открытый и закрытый слог. 

Соотношениебуквы и звука. Фонетическая фраза. Ударение словесное и 

7 



Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, 

самостоятельная работа обучающихся, формы организации 

деятельности обучающихся 

 

Кол-во часов 

1 2 3 

 логическое. Роль ударенияв стихотворной речи. Интонационное богатство 
русской речи. Фонетический разборслова. 

 

Тема 1.5 

Орфоэпические 

нормы 

Содержание учебного материала: 

Орфоэпические нормы: произносительные и нормы ударения. Произношение 

гласныхи согласных звуков, произношение заимствованных слов. 

Использованиеорфоэпического словаря. Благозвучие речи. Звукопись как 

изобразительное средство.Ассонанс, аллитерация. 

7 

Тема 1.6 
Лексический анализ 

слов. Типичные 

ошибки в 

употреблении слов. 

Содержание учебного материала: 
Употребление слов в разных значениях. Употребление слов разных 

стиляхречи. Речевые ошибки, связанные с неоправданным повтором 

однокоренныхслов. Словари происхождения и употребления слов. 

Лексические нормыпроизношения и правописания. Лексическое и 

грамматическое значения слова.Многозначность слова. Прямое и переносное 

значение слова. Метафора, метонимия как выразительные средства языка. 

Омонимы, синонимы,антонимы, паронимы и их употребление. 

Изобразительные возможностисинонимов, антонимов, омонимов, паронимов. 

Контекстуальные синонимы иантонимы. . 

7 

Тема 1.7 
Грамматические 

признаки слова. Имя 

существительное 

Содержание учебного материала: 
Грамматические признаки слова (грамматическое значение, грамматическая 

форма исинтаксическая функция). Знаменательные и незнаменательные части 

речи и их роль впостроении текста. Основные выразительные средства 

морфологииЛексико-грамматические разряды имен существительных. Род, 

число, падежсуществительных. Склонение имен существительных. 

Правописание окончаний именсуществительных. Правописание сложных 

существительных. Морфологическийразбор имени существительного. 

Употребление форм имен существительных в речи 

7 

Тема 1.8 Части речи. 
Употребление в 

речи. 

Содержание учебного материала: 

Лексико-грамматические разряды имен прилагательных. Степени 
сравненияимен прилагательных. Правописание суффиксов и окончаний имен 

прилагательных.Правописание сложных прилагательных. Образование 

действительных истрадательных причастий. Правописание суффиксов и 

окончаний причастий.Правописание НЕ с причастиями. Причастный оборот и 

знаки препинания впредложении с причастным оборотом. Морфологический 

7 



Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, 

самостоятельная работа обучающихся, формы организации 

деятельности обучающихся 

 

Кол-во часов 

1 2 3 

 разбор причастия.Употребление причастий в текстах разных стилей. 
Синонимия причастий. 

 

Тема 1.9 Зачет. Содержание учебного материала: 
Зачет. 

0 

 Всего: 56 



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть 

предусмотрены следующие специальные помещения: 

Учебная  дисциплина  ОПЦ.О.06 "Русский язык в  профессиональной 

деятельности" реализуется в кабинете социально-экономических дисциплин.  

Минимально необходимое материально-техническое обеспечение 

включает в себя: 

- посадочные места по количеству студентов; 

- рабочее место преподавателя. 

Учебно-наглядные средства: 

- комплект учебно-методической документации; 

- раздаточный материал. 

 

Технические средства обучения: 

Посадочные места по количеству обучающихся 

Компьютер; 

Мышь; 

Стенды; 

Доска. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Основные источники: 

 

 

 

 

Интернет-ресурсы 

 

Бортников, В. И. Русский язык и культура речи. Практикум : учебное 

пособие для среднего профессионального образования / В. И. Бортников, Ю. 

Б. Пикулева. — 2-е изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2019 ; Екатеринбург 

: Изд-во Урал. ун-та. — 95 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 

978-5-534-07648-6 (Издательство Юрайт). — ISBN 978-5-7996-1521-5 (Изд-во 

Урал. ун-та). — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. 

1. — URL:https://biblio-online.ru/bcode/442073. 

 

Периодические печатные издания 

№ п/п Библиографическое описание 

1 Воителева Т.М. ФГОС Русский язык: учебник 10кл. Базовый уровень - М.: 

2 Воителева Т.М. ФГОС Русский язык: учебник 11кл. Базовый уровень - М.: 

 



Газета "Русский язык" и сайт для учителя "Я иду на урок русского 

языка" 

URL: http://rus.1september.ru 

 

3.3. Сопровождение реализации образовательной программы с 

применением электронного обучения и дистанционных образовательных 

технологий 

 

Освоение программы может проводиться с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий (далее – ДОТ) при 

наличии объективных уважительных причин и/или обстоятельств 

непреодолимой силы (форс-мажорных обстоятельств), препятствующих 

обучающимся и/или преподавателям лично присутствовать при проведении 

занятия. 

В этом случае допускается проводить занятие удаленно в соответствии с 

расписанием, утвержденным руководителем структурного подразделения на 

платформах: teams, zoom. 

http://rus.1september.ru/


4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины ОПЦ.О.06 "Русский 

язык в профессиональной деятельности" осуществляется педагогическим 

работником в процессе проведения аудиторных занятий, что позволяет 

проверить у обучающихся не только сформированность профессиональных 

компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений. 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

регламентированы соответствующим Фондом оценочных средств (ФОС) по 

учебной  дисциплине  ОПЦ.О.06  "Русский  язык  в  профессиональной 

деятельности". 
 


