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Заочная 

 

Общие сведения о дисциплине (модуле). 

Целью освоения дисциплины «Системы электронного 

документооборота» является формирование у обучающихся компетенций в 

области эксплуатации и внедрения систем электронного документооборота, 

умения применять средства электронного документооборота в рамках 

профессиональной деятельности. 

Задачами освоения учебной дисциплины «Системы электронного 

документооборота» являются: 

- изучение организации документационного обеспечения с 

использованим современных информационных систем; 

- изучение вопросов проектирования и внедрения систем электронного 

документооборота в сфере документационного управления организации; 

- правовых основ электронного документооборота, современных 

отечественных СЭД. 

Общая трудоемкость дисциплины (модуля) составляет 2 з.е. (72 

академических часа(ов). 



 


