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1. ЦЕЛИ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Целью изучения дисциплины является получение студентами широкого круга знаний в 

области методики и практики документирования транспортной деятельности.  

Задачами освоения учебной дисциплины «Специальные системы документации на 

транспорте» являются:  

- формирование у студентов целостного представления об истории формирования систем 

транспортной документации в России; 

- овладение понятийным аппаратом используемым при работе с системами транспортной 

документации; 

- формирование у студентов устойчивых знаний о нормативно-правовых основах, 

регламентирующих создание и использование систем документации на транспорте в 

современной России. 

  



2. МЕСТО УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОП ВО 

 Учебная дисциплина "Специальные системы документации на транспорте" 

относится к блоку 1 "Дисциплины (модули)" и входит в его базовую часть. 

2.1. Наименования предшествующих дисциплин 

2.2. Наименование последующих дисциплин 

  



3. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ), 

СООТНЕСЕННЫЕ С ПЛАНИРУЕМЫМИ РЕЗУЛЬТАТАМИ ОСВОЕНИЯ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

В результате освоения дисциплины студент должен: 

№ 

п/п 
Код и название компетенции Ожидаемые результаты 

1 ПКО-7 Способен пользоваться 

информационно-аналитическими 

автоматизированными системами по 

обработке поездной информации и 

перевозочных документов 

железнодорожного транспорта; 

ПКО-7.1 Знать информационно-аналитические 

автоматизированные системы по обработке 

поездной информации и перевозочных документов 

железнодорожного транспорта.  

ПКО-7.2 Уметь пользоваться информационно-

аналитическими автоматизированными системами 

по обработке поездной информации и перевозочных 

документов железнодорожного транспорта. 

ПКО-7.3 Владеть навыками пользования 

информационно-аналитическими 

автоматизированными системами по обработке 

поездной информации и перевозочных документов 

железнодорожного транспорта. 

2 ПКО-11 Способен оформлять кадровые 

документы в соответствии с требованиями 

трудового законодательства Российской 

нормативными актами организации; 

ПКО-11.1 Знать правила оформления кадровых 

документов в соответствии с требованиями 

трудового законодательства Российской 

нормативными актами организации.  

ПКО-11.2 Уметь оформлять кадровые документы в 

соответствии с требованиями трудового 

законодательства Российскойнормативными актами 

организации. 

ПКО-11.3 Владеть методами оформления кадровых 

документов в соответствии с требованиями 

трудового законодательства Российской 

нормативными актами организации. 

3 ПКО-12 Способен руководить 

деятельностью станционного 

технологического центра обработки 

поездной информации и перевозочных 

документов в полном объеме в соответствии 

с планом формирования поездов. 

ПКО-12.1 Знать принципы и мет оды руководства 

деятельностью станционного технологического 

центра обработки поездной информации и 

перевозочных документов в полном объеме в 

соответствии с планом формирования поездов. 

ПКО-12.2 Уметь применять принципы и мет оды 

руководства деятельностью станционного 

технологического центра обработки поездной 

информации и перевозочных документов в полном 

объеме в соответствии с планом формирования 

поездов. 

ПКО-12.3 Владеть принципами и методами 

руководства деятельностью станционного 

технологического центра обработки поездной 

информации и перевозочных документов в полном 

объеме в соответствии с планом формирования 

поездов. 

  



4. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) В ЗАЧЕТНЫХ ЕДИНИЦАХ И 

АКАДЕМИЧЕСКИХ ЧАСАХ 

4.1. Общая трудоемкость дисциплины составляет: 

4 зачетных единиц (144 ак. ч.). 

4.2. Распределение объема учебной дисциплины на контактную работу с 

преподавателем и самостоятельную работу обучающихся 

 
Количество часов 

Вид учебной работы 

Всего по 

учебному 

плану 

Семестр 

8 

Контактная работа 16 16,25 

Аудиторные занятия (всего): 16 16 

В том числе: 
  

лекции (Л) 8 8 

практические (ПЗ) и семинарские (С) 8 8 

Самостоятельная работа (всего) 124 124 

ОБЩАЯ трудоемкость дисциплины, часы: 144 144 

ОБЩАЯ трудоемкость дисциплины, зач.ед.: 4.0 4.0 

Текущий контроль успеваемости (количество и вид текущего 

контроля)   

Виды промежуточной аттестации (экзамен, зачет) Зачет Зачет 

  



4.3. Содержание дисциплины (модуля), структурированное по темам 

(разделам) 

№ 

п/п 
С

ем
ес

тр
 

Тема (раздел) 

учебной 

дисциплины 

Виды учебной деятельности в часах/  

в том числе интерактивной форме 

Формы 

текущего 

контроля 

успеваемости и 

промежу-точной 

аттестации Л
 

Л
Р

 

П
З

/Т
П

 

К
С

Р
 

С
Р

 

В
се

го
 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

1 8 Раздел 1 

Специальные 

системы 

документации на 

железнодорожном 

транспорте  

2  2  48 52  

2 8 Раздел 2 

Специальные 

системы 

документации на 

воздушном 

транспорте  

4  4  30 38  

3 8 Раздел 3 

Специальные 

системы 

документации на 

водном и 

автомобильном 

транспорте  

2  2  46 50  

4 8 Зачет       4 Зачет 

5  Всего:  8  8  124 144  

 

  



4.4. Лабораторные работы / практические занятия 

Лабораторные работы учебным планом не предусмотрены. 

Практические занятия предусмотрены в объеме 8 ак. ч. 

№ 

п/п 

№  

семестра 

Тема (раздел) 

учебной дисциплины 
Наименование занятий 

Всего ча- 

сов/ из них  

часов в 

интерак- 

тивной  

форме 

1 2 3 4 5 

1 

8 РАЗДЕЛ 1 

Специальные системы 

документации на 

железнодорожном 

транспорте 

Специальные системы документации на 

железнодорожном транспорте 

 

2  

2 

8 РАЗДЕЛ 2 

Специальные системы 

документации на 

воздушном транспорте 

Специальные системы документации на 

воздушном транспорте 

 

4  

3 

8 РАЗДЕЛ 3 

Специальные системы 

документации на 

водном и 

автомобильном 

транспорте 

Специальные системы документации на водном и 

автомобильном транспорте 

 

2  

ВСЕГО: 8/0 

 

4.5. Примерная тематика курсовых проектов (работ) 

Курсовые работы (проекты) не предусмотрены. 

  



5. ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 

При проведении практических занятий по учебной дисциплине «Специальные системы 

документации на транспорте» применяются активные и интерактивные формы обучения:  

– круглый стол; 

– ролевые игры. 

 

Проведении занятий по дисциплине (модулю) возможно с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий, реализуемые с применением 

информационно-телекоммуникационных сетей при опосредованном (на расстоянии) 

взаимодействии обучающихся и педагогических работников. 

В процессе проведения занятий с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий применяются современные образовательные технологии, 

такие как (при необходимости): 

- использование современных средств коммуникации; 

- электронная форма обмена материалами; 

- дистанционная форма групповых и индивидуальных консультаций; 

- использование компьютерных технологий и программных продуктов, необходимых для 

сбора и систематизации информации, проведения требуемых программой расчетов и т.д.  



6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ 

РАБОТЫ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ) 

№ 

п/п 

№  

семестра 

Тема (раздел) 

учебной дисциплины 

Вид самостоятельной работы студента. 

Перечень учебно-методического 

обеспечения для самостоятельной работы 

Всего  

часов 

1 2 3 4 5 

1 8 РАЗДЕЛ 1 

Специальные 

системы 

документации на 

железнодорожном 

транспорте 

Специальные системы документации на 

железнодорожном транспорте 

 

48 

2 8 РАЗДЕЛ 2 

Специальные 

системы 

документации на 

воздушном 

транспорте 

Специальные системы документации на 

воздушном транспорте 

 

30 

3 8 РАЗДЕЛ 3 

Специальные 

системы 

документации на 

водном и 

автомобильном 

транспорте 

Специальные системы документации на 

водном и автомобильном транспорте 

 

46 

ВСЕГО:  124 

  



7. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНОЙ И ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ, 

НЕОБХОДИМОЙ ДЛЯ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

7.1. Основная литература 

№ 

п/п 
Наименование Автор (ы) 

Год и место издания 

Место доступа 

Используется 

при изучении 

разделов, номера 

страниц 

1 Управление транспортными 

системами. Транспортное 

обеспечение логистики. 

Учебник и практикум. 

Герами В.Д., Колик А.В. М.:Юрайт, , 2015 

 
Все разделы[2-

125] 

2 Единая транспортная система Троицкая Н.А., Чубуков 

А.Б. 

М.:Академия, 2013, 

2013 

 

Все разделы[2-

240]  

3 Транспортно-экспедиционное 

обслуживание 

Сханова СЭ., Попова 

О.В., Горев А.Э 

М: «Академия», 

2010 

 

Все разделы[3-

432]  

4 Транспортные документы. 

Спавочник 

Плужников К.И., М.:ТрансЛит, 2010 

 
Все разделы[2-

176]  

 

7.2. Дополнительная литература 

№ 

п/п 
Наименование Автор (ы) 

Год и место издания 

Место доступа 

Используется 

при изучении 

разделов, номера 

страниц 

5 Общий курс транспорта. Смирнов А.К. М.: 

Машиностроение, 

2004 

 

Все разделы[3-

148] 

6 Транспортное 

экспедирование 

Плужников К.И. М.:Рос-Консульт, 

1999 

 

Все разделы[2-

567]  

7 Транспортное право России: 

Учебник для магистров 

Гречуха В.Н. М.: Юстицинформ, 

2015 

 

Все разделы[5-

583]  

8 Воздушное право Елисеев Б.П. М.: Консультант-

Плюс, 2012 

 

Все разделы[3-

99]  

 

8. ПЕРЕЧЕНЬ РЕСУРСОВ ИНФОРМАЦИОННО-ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННОЙ 

СЕТИ "ИНТЕРНЕТ", НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

(МОДУЛЯ) 

WWW. CONSULTANT.RU 

WWW. MINTRANS.RU 

9. ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ, ПРОГРАММНОГО 

ОБЕСПЕЧЕНИЯ И ИНФОРМАЦИОННЫХ СПРАВОЧНЫХ СИСТЕМ, 

ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 

ПО ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ) 

1. www. mintrans.ru 

2. www. transport.mos.ru 

Операционная система Microsoft Windows 7 или Microsoft Windows XP; 

Пакет программ: 

- Microsoft Office;  

- ABBYY Fine Rider 



Интернет-браузеры: 

- Internet Explorer,  

- Mozilla Firefox, 

- Google Chrome 

 

При организации обучения по дисциплине (модулю) с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий необходим доступ каждого 

студента к информационным ресурсам – библиотечному фонду Университета, сетевым 

ресурсам и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

В случае проведении занятий с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий может понадобиться наличие следующего программного 

обеспечения (или их аналогов): ОС Windows, Microsoft Office, Интернет-браузер, 

Microsoft Teams и т.д. 

В образовательном процессе, при проведении занятий с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий, могут применяться следующие 

средства коммуникаций: ЭИОС РУТ(МИИТ), Microsoft Teams, электронная почта, скайп, 

Zoom, WhatsApp и т.п. 

10. ОПИСАНИЕ МАТЕРИАЛЬНО ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ, НЕОБХОДИМОЙ ДЛЯ 

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ПО ДИСЦИПЛИНЕ 

(МОДУЛЮ) 

Лекционные аудитории, оснащенные специализированной учебной мебелью и 

техническими средствами обучения (ноутбук или персональный компьютер; 

интерактивная доска или мультимедийный проектор и настенный экран с дистанционным 

управлением).  

Кабинеты для семинарских (практических) занятий, оснащенные специализированной 

учебной мебелью и техническими средствами обучения (ноутбук или персональный 

компьютер; интерактивная доска или мультимедийный проектор и настенный экран с 

дистанционным управлением). 

 

В случае проведении занятий с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий необходимо наличие компьютерной техники, для 

организации коллективных и индивидуальных форм общения педагогических работников 

со студентами, посредством используемых средств коммуникации. 

Допускается замена оборудования его виртуальными аналогами. 

11. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ 

ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

Изучение данной дисциплины направлено на формирование у обучающихся знаний и 

профессиональных навыков в области стандартизация документационного обеспечения 

управления и архивного дела в Российской Федерации. 

Освоение дисциплины направлено на приобретение студентами знаний о принципах 

разработки национальных стандартов, используемых в ДОУ и архивном деле, 

организациях, вовлеченных в эту работу, а также о самих стандартах этой сферы. 

Учебный курс имеет свою систему, представляющую определенную, логически 

завершенную и стройную последовательность изучения разделов курса.  

Настоящая рабочая программа учебной дисциплины включает в себя цели освоения 

учебной дисциплины, место учебной дисциплины в структуре ОП ВО, компетенции 

обучающегося, формируемые в результате освоения учебной дисциплины (ожидаемые 

результаты образования и компетенции студента по завершении освоения программы 

учебной дисциплины), структуру и содержание учебной дисциплины; виды 

самостоятельной работы студентов; учебно-методическое и информационное обеспечение 



учебной дисциплины; список основной и дополнительной литературы. Все это поможет 

студентам при подготовке к промежуточной форме контроля и самостоятельному 

изучению разделов и тем учебной дисциплины. 

Основными видами аудиторной работы студентов являются лекции и практические 

занятия. В ходе лекций преподаватель излагает и разъясняет основные, наиболее сложные 

понятия курса, а также связанные с ними теоретические и практические проблемы. В ходе 

практических занятий раскрываются и разъясняются основные понятия изучаемого 

раздела, даются рекомендации по углубленному изучению курса. Также занятия служат 

для контроля преподавателем уровня подготовки студентов, закрепления изученного 

материала, развития умений и навыков подготовки доклад (эссе), приобретения опыта 

публичных выступлений, ведения дискуссии и защиты высказанной точки зрения. При 

подготовке к практическому занятию, студенту рекомендуется ознакомиться с учебными 

материалами настоящей рабочей программы учебной дисциплины. 

Значимым методом изучения учебного курса является самостоятельная работа студента, 

состоящая из изучения научных трудов, учебной литературы, первоисточников по 

проблематике дисциплины, подготовки тематических докладов и презентаций, подготовка 

к практическим занятиям и тестированию. 

Практическая направленность дисциплины предполагает высокий уровень ее 

интерактивности. В ходе аудиторной работы предусмотрены проведение ролевых игр, 

дискуссий и тренингов. 

Самостоятельная работа студентов включает в себя следующие виды деятельности: 

конспектирование научной и учебной литературы, подготовка тематических докладов и 

презентаций, решение практических задач, подготовка к практическим занятиям и 

тестированию.  


