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1. IACIIOPT PABOYEHM TPOI' PAMMBbBI TIPAKTUKHA
1.1. O61acTh NPUMEHEHUS] TPOTPAMMBI

[IporpamMma y4ueOHON NPAKTUKHU SIBISETCS YacTbIO MPOTPAMMBI MOJTOTOBKHU
CHELUATUCTOB

cpennero 3BeHa (IIIICC3) ®I'AOY BO «Poccuiickuii yHHBEPCHUTET
tpancnopta (PYT (MUUT)»

M0 CHEIHUaIbHOCTH CcpeaHero mnpodeccHoHabHOTO oOpa3zoBaHus 46.02.01
JIOKyMEHTAlIMOHHOE

oOecrieueHure ynpaBieHs U apXUBOBEACHUE B YaCTH OCBOEHUSI OCHOBHOTO BHJ1a

Mpo)eCCUOHAIEHON  NIeATEIbHOCTH BhimomHeHne paboT 1Mo OJHOW WM
HECKOJIbKUM Mpodeccusim

paboumnXx, TOJKHOCTSM CITYXKaIUX
1.2. Mecro MNpakTHKM B CTPYKType OCHOBHOM MHpodecCHOHAJIbHOM
00pa3oBaTeJbHOI MPOrpaMMBbI

VY4eOHasi MpaKTHKaA MPOBOJUTCS, B COOTBETCTBHH C YTBEPKJACHHBIM Y4COHBIM
IJIaHOM, TIOCJIE

U3y4YEHUU MEKIUCUUTUIMHAPHBIX KYpCOB (MIK) B paMKax
npodeccuonanbHoro moayist [11IM.03

BrinonHenne paboT MO OAHOW WM HECKOJIBKUM MpodeccusM padouux,
JOJHKHOCTSIM CITY>KalluX

MJIK.03.01 Beimmonnenue padot no npodeccuu Jenonpon3BoauTensb
1.3. leau 1 32124 NPAKTHKH

Lensamu u 3a1ayamMu y4eOHOM MPAKTUKU SBIISIOTCS:

- OCBOCHHE BUJIOB JEATEIBHOCTH;

- popMupoBaHUe y 00yJaIOMMUXCS MPAKTUYSCKUX MPO(PECCHOHATBHBIX YMEHUI
B paMKax

moaynein IIIICC3 CIIO mo OCHOBHBIM BHJAM JESITEIBHOCTH JJiI OCBOCHUS
paboueii npodeccun,

oOydyeHHe TPYAOBBIM IIpUEMaM, OIMEpalusiM M CHoco0aM BBHITIOJHEHUS
TPYIOBBIX MIPOIIECCOB,

XapaKTEPHBIX JJII COOTBETCTBYIOIIEH MPOPECCHU U HEOOXOAMMBIX IS
MOCJIEAYIOIIEr0 OCBOCHHUS

MMM O0ITUX U TIPO(PECCHOHATBLHBIX KOMITCTSHITNH 110 H30paHHOM TPOQeCCrH.

C 1enpio OBNAJIEHUS YKa3aHHBIM BUOM ACSATEILHOCTH U COOTBETCTBYIOIIUMU

po¢eCCUOHATILHBIMA KOMITETCHIIUSIMUA CTYJEHT B pe3yJIbTaTe MPOXOXKICHUS
MPaKTUKU B paMKax

ocBoeHus npodeccuonanbHoro Moyt [IM.03 BeimosHeHnue paboT 1Mo ojiHOM
WJTM HECKOJIbKUM



npodeccusiMm pabodnx, JOTKHOCTIM CITYKAIIUX

VYwMmeer:

- IPUHUMATh, PETUCTPUPOBATH, YUYUTHIBATH MOCTYIAKOIINE JOKYMEHTBHIL;

- IPOBEPSTH NPABMIBHOCTH 0OPMIICHUS TOKYMEHTOB;
- BECTH KapTOTEKY yueTa MPOXOXKJICHUS TOKYMEHTAIbHBIX MAaTEPUAJIOB;

- CUCTEMAaTU3UPOBATh U XPAHUTh TOKYMEHThI TEKYILIETO apXUBa;
- (dopMHpOBaTh CHPABOYHBIN ammapaT, 00ecleuynBarOMINi OBICTPBIM MOUCK

JOKYMEHTOB;

- OCyHICCTBJTH  OKCIICPTH3Y HAOKYMCHTOB, TOTOBUTbL MW IICPCAABATH

JOKYMCHTAJIbHBIC

MaTCpHaJibl HA XpaAaHCHHUC B apXUB,

3HaACT.

- OCHOBHBIC ITOJIOKCHUA EIIHHOP'I I‘OCYI[&pCTBGHHOﬁ CHCTCMBbI

ACIOIIPONU3BOACTBA,

- BUJIbl, QYHKIUU JOKYMEHTOB, PABUJIA UX COCTABIECHUS U O(POPMIICHUS;

- IOPAAOK JOKYMCHTHUPOBAHHA I/IHCpOpMaI_[I/IOHHO-CHpaBO‘-IHBIX MaTCpHrajioB,

- [IpaBujia ACJIOBOT'O 9TUKETA U ICJIOBOI'O 06H.[€HI/IH;

HUMECT HpaKTI/I‘-IeCKI/Iﬁ OIIBIT:

AJOKYMCHTAIIMOHHOI'O oOecrneueHUs ACATCIIbHOCTH OpraHu3aliiu,

JOKYMEHTUPOBAHUSI U  JOKYMEHTAIlMOHHOW  0OpaOOTKM  JOKYMEHTOB

KaHIIeNApUU (apXuBa).

1.4. Ilnanupyembie pe3yabTaTbl 00y4eHHs NPU NPOXOKIACHUU IPAKTHKHU

Ilepeuenb  QopMHpyeMbIX  pe3yJbTaTOB  OCBOEHUS  00pa30BaTENILHOM

porpaMmbl (KOMITETEHIIMI) B Pe3yJIbTaTe 00yUYEHUS TTPHU MPOXOKACHUHN TPAKTUKU:

JUTIK 3.1.

JUTIK 3.2.

JITIK 3.3.

JAIIK 3.4.

JITIK 3.5.
JITIK 3.6.
JITIK 3.7.

OdopmiiITh U PErUCTPUPOBATH OPTAHU3AIMOHHO-PACTIOPSIUTEIbHBIC
JIOKYMEHTBI, KOHTPOJUPOBATh CPOKU UX UCTIOTHEHUS;

OOpabaTsiBaTh BXOJISIIINC u UCXOISATITNE JTOKYMEHTHI,
CHUCTEMATU3UPOBATh UX, COCTABIISATH HOMECHKIIATYPY J1e7 U (POPMHPOBATH
JIOKYMCHTHI B JIeIa;

CamMocTosTelbHO  paboTaTh € JIOKYMEHTaMH,  COJEPKaIliMU
KOH(HIeHIINATBbHYI0 WH(OPMAITUIO, B TOM YHUCJIE C JOKyMEHTaMH TIO0
JUYHOMY COCTaBY;

CocTaBnsATh OMKCH JIeT, OCYIIECTBISATH MOJATOTOBKY JIe] K Tiepenayue Ha
apXWBHOE XpaHCHHUEC;

BecTtu paboty B cuctemMax 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTO000POTa;
ObecnieunBaTh YYET U COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB B apXHUBCE;
OcymiecTBiATh HHPOPMAIIMOHHYIO pabOTy MO TIOKYMEHTaM, B TOM YHCIIE
C WCIOJh30BAHUEM OPITEXHHUKH, TMPOTPAMMHBEIX CPEICTB yUeTa,
XPaHEHWUsI ¥ TIOMCKA,



JIIK 3.8. IIpyHumMaTe Mepbl O  YHOPSIOYEHUIO COCTaBa JOKYMEHTOB U
UHPOPMAIIMOHHBIX ~ MOTOKOB, COKpPAIEHUIO WX KOJUYECTBa U
ONTUMU3ALUU JOKYMEHTOIIOTOKOB;

JAIIK 3.9. TloaroraBnuBathk JaHHBIE, HEOOXOIMMBIE JJIsl COCTABJICHUS CIIPABOK Ha
OCHOBE CBEJICHUI, NMEIOIINXCS B TOKYMEHTAX apXUBa.

1.5. TpeOoBaHus K pe3yabTaTaM 0CBOCHHS MPAKTUKH

B pesynbTare npoxoxaenus yueOHoil npaktuku B coorBerctBuu ¢ ®I'OC CI1O
CTYJIEHT JOJDKEH:

YwMmeer:

- IPUHUMATD, PETUCTPUPOBATH, YUUTHIBATH ITOCTYNAIOLIUE JOKYMEHTHI;

- IPOBEPSATH MPABUILHOCTh OPOPMIICHUS JOKYMEHTOB;

- BECTH KapTOTEKY y4eTa IIPOXO0KICHUS JOKYMEHTAIbHBIX MAaTEPUAJIOB;

- CUCTEMATU3UPOBATh U XPAHUTh TOKYMEHTHI TEKYILETO ApXUBA;

- (opMupoOBaTh CIPABOYHBIN ammapar, 0O0eCIeYMBAIOUIUN OBICTPBINA MOUCK
JOKYMEHTOB;

- OCYHIECTBJATH 3KCIEPTU3y JOKYMEHTOB, TOTOBUTb M IIepeAaBaTh
JOKYMEHTAJIbHBIE

MaTepHuaJlbl Ha XpPaHEHUE B apXUB;

3HAET:

- OCHOBHBIE  TOJIOKEHUA  EOMHOM  TOCYHAapCTBEHHOW  CHCTEMBI
JeONPOU3BOCTBA;

- BUJIbl, QYHKUUU JOKYMEHTOB, MPABUJIA UX COCTABIIECHUS U OPOPMIICHUS;

- IOPSA0K IOKYMEHTUPOBaHUS MH(OPMAIIMOHHO-CITPABOYHBIX MaTepUaJIOB;

- IpaBWJIa JIeJI0BOT0 3TUKETA U JIEJIOBOIO OOLICHMS;

UMEET ITPAKTUYECKUU OIIBIT:

JOKYMEHTAIlMOHHOTO O0eCTeueHus AeSITeIbHOCTH OpraHu3alliy;

JOKYMEHTUPOBAHHUSI U JOKYMEHTAllMOHHOW  0OpabOTKM  JIOKYMEHTOB
KaHIeJsipyun (apXuBa).



2. CTPYKTYPA U COAEP KAHUE ITPAKTUKH

2.1. O0bemM NpPaKTHKH U BUABI y4eOHOH PadoThI

YueOHast mpaKTHKa

. O0bem
Bup yuedHoii paboTbl
4acoB
O0beM 00pa30oBaTEILHON MPOTrpaMMbl IO TUCITUTLINHE 108
Pabora 0Oy4Jaromuxcsi BO B3aMMOJICHCTBHH C TIPETIOAABATEIIEM 108
B TOM YHCIIE:
108

[TpomexyTouHas aTTectanus B popme nuddepeHInpoBaHHOTO 3a4eTa

2.2. TemaTnuecKui mjiaH

2.3. YpoBeHb ocBoeHus: 3




3. YCJI0BUSA PEAJIMBALIUUA ITPAKTUKHA

3.1. TpeOoBaHusi K MAaTePHAJIbHO-TEXHHUYECCKOMY O0ecne4YeHHI/ K YCJIOBUIM
NPOBeJAeHNS MPAKTHKHA

Peanuzanuss mporpaMmbl  MPOU3BOJICTBEHHOW MpakTUKU (1o  mpoduiito
CIICIIMATBHOCTH )

MpeanoiaraeT MpPOBEICHUE NPAKTUKKM Ha 0aze NOpeanpusiTusi, ¢ KOTOPOM
3aKJIFOYEH JI0TOBOP.

MarepuaibHO-TEXHUYECKOE obecrieueHue MPaKTUKU 00yCIIOBJICHO
MaTepUaIbHO-

TEXHUYECKOM 0a30¥ mpeanpusiTusi.

O0opynoBanne KAOUHETOB M Y4eOHOI0 MOJUIOHA:

3.2. UndopMmanmonHoe obdecnevyeHue o0yueHmst

OcHOBHbIE HCTOYHUKH:

Ne i/m bubnuorpaduueckoe onucanue

HNuTepHeT-pecypcesl



4. OHEHKA PE3YJIbTATOB

4.1. KOHTPOJIb 1 OHEHKA PE3YJBbTATOB OCBOEHUS NIPAKTUKU

KoHTponb W OIlCHKa pe3yJbTaTOB OCBOCHHUS TPAKTUKH OCYIIECTBISETCS
MIeTarOTUIECKIM PaOOTHUKOM B TIPOIIECCE MPOBEACHUS AYAUTOPHBIX 3aHATHH, UTO
MO3BOJIIET TIPOBEPHUTH Y OOy4aromuxcs HE TOJIbKO CGHOPMHUPOBAHHOCTH
MpOo(ECCHOHATIBHBIX KOMIETCHITMN, HO W pPa3BUTHE OOMMX KOMIICTCHIMN W
obecreunBarMuX uX yMeHUd. DOPMBI U1 METOABI KOHTPOJISI U OIEHKH PE3yJIbTaTOB
OoOy4eHHS PEeTJIaMEHTHUPOBAHBI COOTBETCTBYIONTUM DOHIOM OIEHOYHBIX CPEICTB
(D®OC) no yueOHOM mpaKTUKeE.

4.2. @ailjibl OLIEHOYHBIX CPEICTB
— VII1.B.03.01.docx



