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ПОЛОЖЕНИЕ

О БЮРО ПРОПУСКОВ

УПРАВЛЕНИЯ ОХРАНЫ И ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Бюро пропусков является структурной единицей Управления охраны и пожарной безопасности, непосредственно починяющимся его начальнику.

1.2.  В своей деятельности бюро пропусков руководствуется требованиями контрольно-пропускного режима.

2. ЗАДАЧИ

2.1. Организация и обеспечение контрольно-пропускного режима.

2.2. Обеспечение сотрудников, арендаторов и посетителей необходимыми документами: арендаторов – временными пропусками, посетителей – разовыми пропусками. Кодирование транспортных карт.

2.3. Анализ состояния и совершенствования контрольно-пропускного режима.

2.4. Участие в разработке перспективных мероприятий по усилению контрольно-пропускных функций.

3. ФУНКЦИИ

3.1. В части обеспечения контрольно-пропускного режима функциями бюро пропусков является строгое выполнение требований контрольно-пропускного режима в части пропуска на территорию университета (входа, выхода; вноса, выноса материальных ценностей).

4. ПРАВА

4.1. Требовать от сотрудников, студентов, посетителей и арендаторов строгого соблюдения установленного на территории университета контрольно-пропускного режима.

4.2. Проверять правильность хранения и использования пропускных документов.

4.3. Возбуждать ходатайства перед руководством структурных подразделений о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, допускающих нарушения контрольно-пропускного режима.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

5.1. Всю полноту ответственности за обеспечение качественного контрольно-пропускного режима несет заведующий бюро пропусков.

Начальник Управления охраны

и пожарной безопасности
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